ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO

"'l .

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente solicitacdo visa a formacao de registro de precos, para a aquisicdo eventual de Toners para
impressora, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM I
EXCLUSIVO PARA ME/EPP
) j UNIDADE PRECO VALOR
CATMAT| ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO DEME- | QTD | ,NiTARIO MAXIMO
DIDA ACEITAVEL

Cartucho do tipo toner preto para impressora Laser
SAMSUNG ML-3710ND, toner modelo MLT-
D205E, MLT-D205L, MLT-205S, capacidade de
impressdio  10.000  péaginas, declarado em
400689 01 | conformidade com a norma ABNT NBR ISO/IEC UND 300 R$ 132,74 R$ 39.822,00
19752:2021, cartucho e componentes novos, nado
recondicionados e/ou ndo remanufaturados, com
identificagdo do fornecedor na embalagem, com
garantia minima de 1 (um) ano.

TOTAL ITEM | R$ 39.822,00
ITEM 11
EXCLUSIVO PARA ME/EPP
UNIDADE PRECO VALOR
CAT- | |11Em DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO DEME- | QTD | |\ TARIO MAXIMO
MAT DIDA ACEITAVEL

Cartucho do tipo toner preto para impressora Laser
SAMSUNG ML 3750ND, ML3750, 3750ND, 3750.
Dimensdes da caixa principal: 540 x 352 x 379 mm;
Unidade na caixa principal: 4; Peso da caixa principal
(Cartucho + Almofada + Caixa + Outros materiais da

02 embalagem (por exemplo, saco PE): 8,13 kg; Peso da UND 250 R$ 130,71 R$ 32.677,50

(*) Documento assinado el etronicamente por diver sos autor es, finalizado em 08 de Novembr o de 2024 as 10:58 h e conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001
Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Niumero do documento: ANEX0-3529120, Caodigo de Validagao:

417218 caixa principal (apenas caixa): 650g; Cartucho de
. Toner com rendimento médio de 15.000 impressoes
o com 5% de cobertura no papel A4. cartucho e
k) componentes novos, ndo recondicionados e/ou ndo
SQ remanufaturados, com identificagdo do fornecedor na
5 embalagem, com garantia minima de 1(um) ano.
E TOTAL ITEM 1l R$ 32.677,50
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8 ITEM III
o EXCLUSIVO PARA ME/EPP
© B B UNIDADE PRECO V{-\LOR
9 CAT- | |1em DESCRIGAO/ESPECIFICACAO DEME- | QTD | 1 TARIO MAXIMO
?) MAT DIDA ACEITAVEL
S Cartucho do tipo toner para impressora SAMSUNG
:; M4020  series: MLT-D203U, Rendimento:
e 426542 03 aproximadamente  15.000 péginas, Cor: Preto, UND 400 R$ 157,97 R$ 63.188,00
< Compatibilidade: ProXpress SL-M4020, M4070,
g conforme Manual do fabricante, cartucho e
g componentes novos, ndo recondicionados e/ou ndo
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remanufaturados, com identificacdo do fornecedor na

embalagem, com garantia minima de 1(um) ano.

TOTAL ITEM 111 R$ 63.188,00

Valor Total Global: R$ 135.687,50 (cento e trinta e cinco mil, seiscentos e oitenta e sete reais e cinquenta
centavos).

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 180 (cento e oitenta) dias contados da nota de Empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco é de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia
Gtil subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia
do fornecedor, desde que comprovado o preco mais vantajoso, conforme artigo 84 da lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente solicitagdo justifica-se pela necessidade de continua reposicdo do estoque de toners, dos
almoxarifados da Instituigdo durante o exercicio financeiro de 2024/2025, especificamente no que diz respeito
ao atendimento da demanda oriunda da utilizacdo de impressoras integrantes do acervo patrimonial da
Procuradoria-Geral de Justica, Promotorias da Capital e do Interior.

2.2. Com relagdo aos pregos constantes do Termo de Referéncia, esclarecemos que os itens foram estimados
mediante utilizacdo do Sistema de pesquisa de preco Banco de Preco, utilizando-se a média dos pregos obtidos
para fundamentagdo do valor final. Ademais, frisamos que 0s pregos estdo compativeis com os praticados no
mercado, seguindo recomendacdo do ATO REGULAMENTAR N° 13/2020-GPGJ, DE 12 DE FEVEREIRO
DE 2020. Utilizamos por meio do sistema, sites especializados no fornecimento dos materiais pretendidos bem
como valores retirados de licitagdes publicas de outros érgdos. Salienta-se que o sistema de pesquisa de prego
do Banco de Preco é uma Ferramenta que consolida, em relatdrio, precos praticados por diversos 6rgéos
publicos, seguindo recomendagdo do ATO REGULAMENTAR N° 13/2020-GPGJ, DE 12 DE
FEVEREIRO DE 2020.

2.3. O procedimento de anélise de riscos (art. 13, §2° do AR 10/2023 - GPGJ e art. 18, X da Lei n° 14.133/21),
ainda esta em processo de implementacéo no ambito do MP/MA.

2.4. O Procedimento publico de intencgéo para registro de pregos (art. 170, | do AR 10/2023-GPGJ e art.
86 da Lei n° 14.133/2021), é dispensavel neste caso tendo em vista o contido no Art. 86, 1° da Lei n°
14.133/2021: “[...] 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgdo ou
entidade gerenciadora for tinico contratante”.

2.5. A demonstracdo de que a contratagao esta alinhada com o planejamento da instituicdo e que consta na
previsdo do Plano Anual de contratagdes encontra resguardo no Item 4, do Estudo Técnico Preliminar “[...]
Por fim, ressalta-se que a presente aquisi¢do se encontra dentro da previsdo do Plano De Contratacdo Anual —
PCA, do ano Corrente”. Bem como ¢ possivel observar no Documento de Formalizagdo de Demanda anexo.
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2.6. Quanto a utilizagdo de catélogo eletronico de padronizagdo de compras e servigos (art. 14, Il e §2° do AR
10/2023-GPGJ; art. 19, 1l e 82° da Lei n° 14.133/2021). Ainda ndo ha no ambito deste MP/MA catalogo
eletrénico de padronizagdo de compras e servigos. Salientamos ainda que 0s objetos do presente procedimento
licitatdrio (Toners), ndo se encontram dentre os materiais ja padronizados pelo Governo Federal.

2.7. O modelo deste Termo de Referéncia utilizado é a minuta padronizada internamente para Termo de
Referéncia, instituida em colaboragdo com o 6rgdo de Assessoramento Juridico e demais setores responsaveis,
desta Procuradoria-Geral de Justiga.

2.8. As presentes aquisi¢des dos itens elencados se fundamentam no Memo n° 95/2024 — ALMOX, o
quantitativo ora informado tem por base levantamento de consumo de Cartuchos, Toners, dos anos anteriores.

2.9. Por fim, justifica-se também pela conveniéncia da aquisicdo com previsdo de entrega parcelada, nos
moldes preconizados no Ato Regulamentar n° 010/2023-GPGJ.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade da area requisitante, considerando a
viabilidade técnica e econdmica, a solucdo indicada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo é a realizagéo
de procedimento licitatério para AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO (TONERS) de acordo com
especificagcdes comuns de mercado capazes de atender aos requisitos de negécio.

3.2. Nesse sentido, optou-se pela contratacéo via processo licitatério, na modalidade Pregéo Eletronico, através
do Sistema de Registro de Pregos - SRP em virtude de visarmos uma melhor gestdo financeira, uma melhor
gestdo administrativa e uma melhor gestdo orcamentaria. Acredita-se, ainda, que este modelo, torna o processo
mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e informacéo, facilitando a gestdo contratual e o gerenciamento de
riscos, com reducdo de procedimentos administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como,
viabilizar o critério de economicidade e sustentabilidade para a Administracéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da Qualificacéo Técnica

4.1. A LICITANTE devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica (declaracdo ou certiddo), fornecido
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, declarando ter empresa licitante fornecido material com-
pativel e/ou pertinente com o objeto da licitagdo;

4.2. Entende-se como compativel, fornecimento anterior de materiais com caracteristicas semelhantes aos res-
petivos lotes cotados.

Da exigéncia de amostra

4.3. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o pregoeiro PODERA OU NAO solicitar a apresentacio
de amostra da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, que tera data, local e horario de sua
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realizagdo, divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, inclu-
indo os demais fornecedores interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4. Poderdo ser exigidas amostras dos seguintes itens:

4.4.1. 01 (Cartucho do tipo toner preto para impressora Laser SAMSUNG ML-3710ND, toner modelo MLT-
D205E, MLT-D205L, MLT-205S, capacidade de impressdo 10.000 paginas, declarado em conformidade com
a norma ABNT NBR ISO/IEC 19752:2021, cartucho e componentes novos, ndo recondicionados e/ou ndo
remanufaturados);

4.4.2. 02 (Cartucho do tipo toner preto para impressora Laser SAMSUNG ML 3750ND, ML3750, 3750ND,
3750. Dimensdes da caixa principal: 540 x 352 x 379 mm; Unidade na caixa principal: 4; Peso da caixa prin-
cipal (Cartucho + Almofada + Caixa + Outros materiais da embalagem (por exemplo, saco PE): 8,13 kg; Peso
da caixa principal (apenas caixa): 650g; Cartucho de Toner com rendimento médio de 15.000 impressdes com
5% de cobertura no papel A4. Cartuchos e componentes novos, ndo recondicionados e/ou ndo remanufatura-
dos);

4.4.3. 03 (Cartucho do tipo toner para impressora SAMSUNG M4020 series: MLT-D203U, Rendimento:
aproximadamente 15.000 paginas, Cor: Preto, Compatibilidade: ProXpress SL-M4020, M4070, conforme Ma-
nual do fabricante, Cartuchos e componentes novos, ndo recondicionados e/ou ndo remanufaturados);

4.5. As amostras poderdo ser entregues no endereco no(a) Almoxarifado do Ministério Plblico do Mara-
nhdéo, localizado na Avenida Governador Luis Rocha, 2409, Galpéo 19, bairro Liberdade, Sao Luis-MA,
CEP: 65035-270, devendo a LICITANTE agendar a entrega com 01 (um) dia de antecedéncia, pelos fones:
(98) 3221-1660 e 3219-1662, sob pena de desclassificacao.

4.6. E facultada a prorrogacéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo inte-
ressado, antes de findo o prazo.

4.7. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a proposta sera recusada.

4.8. As amostras serdo analisadas pela Coordenadoria de Modernizacdo e Tecnologia da Informagédo da PGJ
no prazo de 48 (quarenta e 0ito) horas, contadas do seu recebimento no endereco acima informado, conforme
as seguintes regras:

4.8.1. A amostra consistira na apresentagéo do produto para o item vencedor respectivo, devidamente emba-
lado e lacrado, identificado com o nimero do Pregdo, o0 CNPJ e a Razdo Social da licitante, o grupo e o item
a que se referem, de modo que os adesivos ndo sejam colados sobre a descrigdo do produto respectivo, e
deverdo vir acompanhadas de relagdo em que conste todos os itens enviados sendo que o 6nus quanto a essa
apresentacdo serd da licitante;

4.8.2. O produto apresentado como amostra sera manuseado para verificagdo do atendimento as especifica-
¢Oes técnicas que constam deste Termo de Referéncia e submetido aos testes necessarios.

4.9. Caso a amostra ndo seja recebida no prazo estabelecido ou, se porventura, a amostra submetida a teste
para verificacdo da compatibilidade e qualidade apresente defeitos de fabricagéo ou problemas de funciona-
mento durante a anlise, a proposta da licitante sera automaticamente desclassificada.

4.8. Os itens serdo REPROVADOS, caso a amostra testada apresente:

a) componentes metalicos oxidados;
b) carcagas ou outros componentes pintados ou jateados;
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c) rachaduras nas partes pléasticas;
d) arranhdes;

e) ranhuras e/ou sinais de lixamento de marcas / caracteristicas / detalhes que evidenciem o reaproveitamento
de quaisquer pegas ou componentes;

f) caso o cartucho nao seja original do fabricante da impressora, devera ele conter a marca original gravada na
carcaca;

g) marca de etiqueta anterior em local coincidente com o original;
h) sinais de derretimento;

i) sinais de raspagem nas laterais;

j) sinais de vazamento;

1) existéncia de sinais de retocagem da pintura externa;

m) existéncia de furo no reservatorio de toner;

n) sinais de perfuragdo no cilindro protegido por etiqueta adesiva.

4.9.  Os resultados das avalia¢fes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.10. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

4.11. Os exemplares colocados a disposi¢éo da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.12. Apb6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o qual poderao ser descartadas pela Administracdo, sem
direito a ressarcimento.

4.13. Os interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administracdo todas as condi¢Ges indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacéo

4.14. Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho por
parte da contratada, em remessa Unica.

5.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacGes de caso fortuito e forca maior.
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5.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado do Ministério Publico do
Maranhdo, localizado na Avenida Governador Luis Rocha, 2409, Galpao 19, bairro Liberdade, Sdo Luis-
MA, CEP: 65035-270, devendo a CONTRATADA agendar a entrega com 01 (um) dia de antecedéncia, pelos
fones: (98) 3221-4978 e 3219-1662. De segunda a sexta feira, das 08:00h as 15:00.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é de no minimo 1 (um) ano, conforme descri¢do do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  Ascomunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de aferi¢éo
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  Os servidores, lotados na Coordenadoria de Administracdo, designados pelo Diretor-Geral da
Procuradoria-Geral de Justica para fiscalizar o contrato ROSEANE BRANDAO PANTOJA, MAT. 1064377
- GESTORA, -— ALEXANDRE DE ARAUJO ALVES — MAT 1061241 — FISCAL. DJALMA LOPES
BARBOSA MAT. 1060649 - SUPLENTE), devendo-se registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatorio, cuja cépia sera encaminhada a CONTRATADA, para que providencie a imediata
correcdo das irregularidades apontadas.

“ 2024 - O Ministério Pablico do 40 no f a resolutividade das d las sociais”
Av. Prof. Carlos Cunha, 3261, Calhau — CEP: 65076-820 — S&0 Luis/MA
Telefones: (98) 3219 1662; (98) 3219 1660 / (98) 3219 1661
e-mail: cad@mpma.mp.br

(*) Documento assinado el etronicamente por diver sos autor es, finalizado em 08 de Novembr o de 2024 as 10:58 h e conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001

c/c Art. 2°, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cadigo Civil Brasileiro.

Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Niumero do documento: ANEX0-3529120, Caodigo de Validagao:

791317317B.



https://mpma.mp.br/autenticidade

]

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio;

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.9.  Ofiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei n®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informages sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2.  Osbens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4.  Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5
(cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.9. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo néo superior a 30 (trinta) dias, conforme
0 § Unico do art. 25 do Ato Regulamentar n® 10/2023-GPGJ;

Liquidacéo
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11. Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. O prazo de validade;

7.11.2. A data da emissdo;

7.11.3. Os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.11.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.11.5. O valor a pagar; e

7.11.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.12.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagéo, sem dnus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagédo em licitagdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nd&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag&o da liquidacéo
da despesa, conforme secéo anterior.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.23.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢Bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera Integral.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato
€ Seus anexos.
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9.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

9.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag6es do fornecedor através de servidor especialmente
designado.

9.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

9.6. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e no neste Termo de Referéncia;

9.7. Cientificar o 6rgdo de representacgdo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

9.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagfes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.9. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

9.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

9.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigag¢fes constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

10.4. Atender as determinages regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

10.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados;
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10.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.7.  Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao contratante e ndo podera onerar 0 objeto do contrato;

10.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

10.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato/Ata de Registro de Precos, em compatibilidade com as
obrigac@es assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitagdo na licitacdo;

10.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

10.14. Guardar sigilo sobre todas as informages obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.15. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

10.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

10.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacGes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

10.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo
deste contrato;
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10.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacédo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.21. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.22. Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua sede, telefone (s), e-
mail e fax para contato.

10.23. A CONTRATADA ¢ vedado transferir, total ou parcialmente, o objeto da ata de registro de
pregos/contrato, ficando obrigada perante a PGJ/MA, pelo exato cumprimento das obriga¢es assumidas.

10.24. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo da ata de registro de precos.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
11.1.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrag¢do ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugdo total do contrato;

11.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
11.1.5. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugédo do contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2,
11.1.3 e 11.1.4 deste termo de referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
itens 11.1.5,11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8 deste termo de referéncia, bem como nos itens 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:
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11.2.4.1. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2. Compensatoria para as infracdes previstas nos subitens 11.1.5 a 11.1.8 de 5% a 15% do valor do
contrato;

11.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista no subitem 11.1.3 de 20% a 30% do
valor do contrato;

11.2.4.4. Paraas infragdes descritas nos subitens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.4, a multa sera de 15% a 20% do valor
do Contrato.

11.2.5. A inexecugdo parcial do contrato restard configurada, entre outras hipdteses, quando a
CONTRATADA atrasar a entrega dos produtos de 1 (um) até 15 (quinze) dias corridos.

11.2.6. A inexecucdo total do contrato restara configurada, entre outras hipéteses, quando a CONTRATADA
atrasar a entrega dos produtos por mais de 15 (quinze) dias corridos.

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as san¢des previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.5. Naaplicacdo das san¢Ges serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
11.5.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.5.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.5.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
o6rgdos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Projeto Basico ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.8. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da sang&o,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.9. Assanc0es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Procuradoria Geral de Justica, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com 0s
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com 0 mesmo érgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
26, de 13 de abril de 2022.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 135.687,50 (cento e trinta e cinco mil, seiscentos e
oitenta e sete reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

12.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

12.2.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

12.2.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

12.2.3. Serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratagéo;
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