= ’@M’é

, _ ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO - PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA

DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST

COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1 DO OBJETO:

11-

A presente solicitagéo objetiva a FORMAGAO DE REGISTRO DE PREGOS, com vistas a AQUISICAO EVENTUAL DE

MATERIAL GRAFICO PERSONALIZADO (PUBLICAGOES INSTITUCIONAIS), visando suprir necessidades do Ministério Piblico do
Estado do Maranhdo (MPMA), nos termos da tabela abaixo e em conformidade com as condigdes e as exigéncias estabelecidas neste
instrumento e no ANEXO |.

GRUPO 01 - LIVROS INSTITUCIONAIS

ITEM

DESCRIGAO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

COoDIGO
CATMAT*

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

LIVRO BROCHURA - TIPO A.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: com dimensdes 155mmx220mm + orelhas de 50mm. Impresséo
em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia, 4x0cores,
acabamento plastificado.

MIOLO: até 200 paginas, dimensdes 155mmx220mm, impressao em
PAPEL OFF-SET 24kg, 1x1cor.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

227054

UNID.

2.500

RS
49,83

R$ 124.575,00

LIVRO BROCHURA - TIPO B.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: com dimensdes 155mmx220mm + orelhas de 50mm. Impress&o
em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia, 4xOcores,
acabamento plastificado.

MIOLO: até 400 paginas, dimensées 155mmx220mm, impresséo em
PAPEL OFF-SET 24kg, 1x1cor.

ACABAMENTQO: colado, refilado e costurado.

227054

UNID.

2.500

RS
65,87

R$ 164.675,00

LIVRO BROCHURA - TIPO C.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: com dimenstes 155mmx220mm + orelhas de 50mm. Impresséo
em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia, 4xOcores,
acabamento plastificado.

MIOLO: dimensdes 155mmx220mm, até 200 paginas com impresséo
4x4cores em PAPEL COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL COUCHE
FOSCO 90g.

ACABAMENTOQ: colado, refilado e costurado.

227054

UNID.

2.500

RS
60,33

R$ 150.825,00

LIVRO BROCHURA - TIPO D.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impresséo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, em policromia,
acabamento plastificado.

MIOLO: com até 100 paginas com impressdo 1x1cor em PAPEL
OFF-SET 75g, e até 24 paginas com impresséo 4x4 cores em PAPEL
COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL COUCHE FOSCO 90g.
ACABAMENTQO: colado, refilado e costurado.

227054

UNID.

2.500

RS
60,33

R$ 150.825,00
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LIVRO BROCHURA - TIPO E.

(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressdo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, em policromia,
acabamento plastificado.

MIOLO: com até 300 paginas com impressao 1x1cor em PAPEL OFF-
SET 75g, e até 24 paginas com impressdo 4x4 cores em PAPEL
COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL COUCHE FOSCO 90g.
ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

227054

UNID.

2,500

R$
97,67

R$ 244.175,00

LIVRO COM CAPA DURA - TIPO A.

(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 8.

CAPA: Formato 220mm x 320mm. Capa Dura de Papeldo 2,0 mm, revestida
em PAPEL COUCHE FOSCO 150g, 4x0 cor e Laminagao fosca ou brilho,
com verniz localizado; - Guarda em PAPEL BRANCO OFFSET 120g.
MIOLO: Formato 210mmx310mm, com até 350 paginas, com impressdo
4x4cores em PAPEL COUCHE FOSCO 90g.

ACABAMENTQO: colado, refilado e costurado.

273672

UNID.

2.000

R
12567

R$ 251.340,00

LIVRO COM CAPA DURA - TIPO B.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Capa Dura de Papeldo 2,0 mm; revestida em PAPEL COUCHE
FOSCO 150g, 4x0 cor e laminagao fosca, com verniz localizado; - Guarda
em PAPEL BRANCO OFFSET 120g.

MIOLO: com até 400 PAGINAS, com impressdo 4x4cores em PAPEL
COUCHE FOSCO 90g.

ACABAMENTQO: colado, refilado e costurado.

273672

UNID.

2.000

R
131,00

R$ 262.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA O GRUPO 01 - LIVROS INSTITUCIONAIS

R$ 1.348.415,00

GRUPO 02 - AGENDAS, CADERNOS, RELATORIOS, MOUSE PAD E CATALOGO INSTITUCIONAIS

ITEM

DESCRIGAO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

CODIGO
CATNMAT*

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

AGENDA INSTITUCIONAL - TIPO A.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades) ESPECIFICAGOES DA
CAPA: Capa Dura em Papeldo 2,0mm. - Dimensbes da Capa: 190mm x
244mm. Impress&o 40 cores, em PAPEL COUCHE 150g. Laminagao Fosca. -
GUARDA: Guarda em PAPEL BRANCO OFFSET 75g, sem laminag&o. Com fita de,
cetim marcadora de pagina (cor a definir) e inclusdo de fita elastica (cor a definir).
ESPECIFICAGOES DO MIOLO: Formato 170mm x 240mm.

PAPEL OFF-SET 75¢g. Total de paginas: 400 paginas, sendo 60 paginas
(4xdcores, com impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO 90g) e 340 paginas
(1x1 cor, com impressdo em PAPEL BRANCO OFFSET 75g.
ACABAMENTQ: Encadernagéo Tipo Wire-O Segmentado, 3 partes de 4 anéis,
Cor a definir.

466915

UNID.

3.000

RS
120,33

R$ 360.990,00

AGENDA INSTITUCIONAL - TIPO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: 19cmx24cm.

600074
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CAPA: em couro sintético, com textura Unica. UNID. 3.000 R$ R$ 399.990,00
MIOLO: Total de paginas: 400 paginas, sendo 60 paginas (dxdcores, 133,33
com impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO 90g) e340 péginas (1x1 cor,
com impressdo em PAPEL BRANCO OFFSET 75g.
ACABAMENTO: colado e costurado, imagem em baixo relevo, com cantoneiras
em metal.
CADERNO DE REUNIOES / PLANNER INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
CAPA: Tamanho: 25cmx18cm. Em PAPEL CARTAO SUPREMO
10 300g, 4x0cores, laminago em verniz localizado. 466915 | UNID. 3.000 RS R$ 164.010,00
MIOLO: Tamanho: 25cmx18cm. Total de paginas: 200 paginas, com 54,67
impress&o em PAPEL OFF-SET 120g, sendo 60 paginas (4x4cores) e 140
paginas (1x1 cor).
ACABAMENTO: Encadernagdo WIRE-O tipo quadrado (Cor dos anéis, a
definir), com bolsa de plastico transparente.
CADERNO MP-MEMORIA.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
1 Formato: 28,5cmx21,5¢m. 414017 | UNID. 1.500 R$ R$ 73.995,00
CAPA: Impressao policromia (4x4 cores) em PAPEL COUCHE FOSCO 250g, 49,33
no formato 3 (64,5cmx28,5¢cm), com vemiz localizado.
MIOLO: com até 60 paginas, em 4x4 cores, em PAPEL COUCHE FOSCO 180g.
ACABAMENTQO: grampeado, com orelha (21,5cmx28,5cm).
RELATORIO A.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: 8, até 200 paginas.
12 CAPA: Impress&o em PAPEL COUCHE FOSCO 180g, 4x4cores, com vemniz| 495247 | UNID. 1.000 R$ R$ 76.270,00
localizado. MIOLO: com impressdo policromia, em PAPEL COUCHE 76,27
FOSCO 90g.
ACABAMENTO: colado, com lombada quadrada e vinco.
RELATORIO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: 250mmx250mm, até 120 paginas.
13 CAPA: Impresséo em PAPEL COUCHE FOSCO 300g, 4X4cores, com laminagao] 480393 | UNID. 1.000 R$ R$ 69.430,00
fosca e verniz localizado. 69,43
MIOLO: Impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO OU BRILHO 90g,
4x4cores.
ACABAMENTOQ: colado, com lombada quadrada e vinco
MOUSE PAD INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: COM CORTE ESPECIAL, com 20cm de didmetro e 3mm de
14 espessura. 629169 | UNID. 1,500 RS R$ 75.000,00
Especificagdes: SUPERFICIE EM PVC RIGIDO, com BASE EM EVA 50,00
(emborrachado poroso, antiderrapante e resistente @ &gua) e com marca
institucional personalizada feita por sublimag&o.
CATALOGO INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: 210mmx298mm, com até 40 paginas.
15 |  CAPA: Impressio 4X4cores, em PAPEL COUCHE FOSCO 180g. 414017 | UNID. 2.000 R$ R$ 98.660,00
MIOLO: Impresséo 4X4cores, em PAPEL COUCHE FOSCO 90g. 49,33
ACABAMENTO: canoa, grampeado.
Valor total estimado para o Grupo 02 - Agendas, cadernos, relatérios, mouse pad e catalogo institucionais R$ 1.318.345,00
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GRUPO 03 - CALENDARIO, BLOCO DE ANOTAGOES, CARTILHAS E INFORMATIVOS INSTITUCIONAIS

ITEM

DESCRIGAO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

CODIGO
CATMAT*

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

16

CALENDARIO INSTITUCIONAL

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades) CALENDARIO DE MESA
COM ESPIRAL (HORIZONTAL)

Especificagdes da Base: - Duas folhas em Capa Dura de Papeldo 3,0
mm, unidas no centro com PAPEL SUPREMO 180g; Revestida em PAPEL
COUCHE 150g, 4x0cores, Laminagao brilho; Guarda em PAPEL BRANCO
OFFSET 75g. - Formato: 150x230mm.

Especificagdes do Miolo: Com 18 Folhas. Impressdo em PAPEL
SUPREMO 180g - 4x4 cores; Formato: 150x230mm.

Acabamento: Encademagéo com Wire-O. Cor a definir (Prata, Preta ou
Branca).

231863

UNID.

3.000

RS
38,00

R$ 114.000,00

17

BLOCO DE ANOTAGOES INSTITUCIONAL.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 1 (Dimensdes: 100x180mm), com 80 (oitenta) folhas.

CAPA: Impressao em PAPEL TRIPLEX 230g, 4x0 Cor.

MIOLO: Impresséo em PAPEL OFFSET 90g, 3x0  Cor.
ENCADERNAGAO: Wire-O com Espiral de 100mm de comprimento
e furo quadrado. ACABAMENTO: Refilado.

444506

UNID.

3.000

RS
26,33

R$ 78.990,00

18

CARTILHA A.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impress&o em PAPEL COUCHE 180g, 4xOcores, com laminag&o
brilho ou fosca. MIOLO: até 80 paginas. Impressdo em PAPEL COUCHE
FOSCO OU BRILHO 90g, em policromia (4x4cores).

ACABAMENTO: grampeado.

390492

UNID.

3.000

RS
29,30

R$ 87.900,00

19

CARTILHA B.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 8. CAPA: Impresséo em PAPEL COUCHE 180g, 4x0cores,
com laminago brilho ou fosca. MIOLO: até 60 paginas. Impressdo em
PAPEL COUCHE FOSCO OU BRILHO 90g, em policromia (4x4cores).
ACABAMENTO: grampeado.

390492

UNID.

3.000

RS
30,73

R$92.190,00

20

CARTILHA C.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 180mm x220mm, com até 60 paginas.

CAPA: PAPEL COUCHE FOSCO 180g, 4X4cores.
MIOLO: PAPEL COUCHE FOSCO 90g, 4X4 cores.
ACABAMENTO: canoa, grampeado e plastificado.

390492

UNID.

3.000

R$93.510,00

21

CARTILHA D.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressao em PAPEL COUCHE 180g, 4x0cores, com laminagéo
brilho ou fosca. MIOLO: com até 40 paginas. Impresséo em PAPEL OFF-
SET 75g, em policromia (4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

390492

UNID.

3.000

RS
2507

R$ 75.210,00

22

CARTILHA E.

(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressao em PAPEL COUCHE 180g, 4x0cores, com laminagéo
brilho ou fosca. MIOLO: com até 20 paginas. Impresséo em PAPEL OFF-
SET 75g, em policromia (4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

390492

UNID.

3.000

R$
23,00

R$ 69.000,00
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23 INFORMATIVO - TIPO A. 447098
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades) UNID. 2.000 R$ R$ 38.660,00
Formato: 8, com até 16 paginas. Impressdo 4x4 cores em PAPEL 19,33
COUCHE 120g. Acabamento grampeado.

24 INFORMATIVO - TIPO B (JORNAL). 227054
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades) UNID. 2.000 R$ R$ 41.340,00
Formato: 3, com até 16 paginas. 20,67
Impressao 4x4 cores em PAPEL COUCHE BRILHO OU FOSCO
90g. Acabamento: encadernado e dobrado.

Valor total estimado para o Grupo 03 - Calendarios, bloco de anotagdes, cartilhas e informativos institucionais R$ 690.800,00

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO: R$ 3.357.560,00 (trés milhes, trezentos e cinquenta e sete mil e quinhentos e sessenta reais).

*NOTA: Com o objefivo de auxiliar a realizagéo do pregéo eletrnico respectivo, buscou-se compatibilizar as especificagbes técnicas dos subitens graficos personalizados institucionais desse objeto
contratual com a caracterizagéo-padréo dos cddigos disponiveis no Catalogo de Compras do Governo Federal (CODIGO CATMAT?). Em ato continuo, observa-se que, em caso de divergéncia, ha de
prevalecer a descrigéo pormenorizada dos materiais gréficos personalizados institucionais constantes neste Termo de Referéncia (TR).

1.2- O presente TR visa subsidiar o respectivo procedimento licitatdrio com vistas a formagéo de registro de pregos para aquisicdo eventual e
parcelada de materiais graficos, sendo que a CONTRATANTE n&o se obriga a adquirir a totalidade dos quantitativos dispostos neste instrumento,
uma vez que representam téo somente mera expectativa de compra, que podera ocorrer ou ndo, considerados os critérios de necessidade
institucional, oportunidade, conveniéncia e economia da Administragdo Superior do MPMA.

1.3- Apds a avaliagdo do valor de custos, através de pesquisa de pregos com fornecedores do ramo que efetivamente demonstraram
real interesse em participar da pesquisa de mercado e comprovaram, em tempo habil, sua regularidade fiscal e tributéria, o valor global estimado
para subsidiar o vindouro procedimento licitatério desta expectativa de fornecimento de materiais de consumo (MATERIAIS
GRAFICOS PERSONALIZADOS - PUBLICAGOES INSTITUCIONAIS) perfaz R$ 3.357.560,00 (trés milhdes, trezentos e cinquenta e
sete mil e quinhentos e sessenta reais).

1.3.1- Os valores unitarios dos itens dos materiais graficos elencados na referida tabela foram obtidos em compatibilidade com os
praticados no mercado, com base na média das propostas de pregos encaminhadas por prestadores especializados em formecimento de
material grafico, que efetivamente demonstraram real interesse em participar da pesquisa de custos e comprovaram, em tempo habil, sua
reqularidade fiscal e tributaria, para subsidiar o tramite interno necessario ao vindouro certame licitatério (orgamentos em anexo) para ulterior
disputa entre os licitantes interessados durante o pregéo licitatorio.

1.4- O objeto desta vindoura contratagdo n&o se enquadra como bem de luxo, em conformidade com o Decreto Federal n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.5- Os bens, objeto desta contratagdo, sdo caracterizados como comuns, conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente.
1.6- Sera permitida Adeséo a Ata de Registro de Preco, para drgaos e entidades néo participantes, observados os requisitos dos incisos |, Il
e Il do § 2° do Artigo 86 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.7- Conforme registrado no Estudo Técnico Preliminar correspondente, o quantitativo estipulado de itens a ser registrado possui carater
meramente estimativo, considerando-se as médias de consumo grafico durante o biénio anterior, realinhamento da demanda
determinado pela Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST/PGJMA) e pontuais inclusdes de necessidades de
materiais de comunicagao e divulgacao gréfica institucional determinadas pela Administrag&o Superior do MPMA, tendo em vista a necessaria
discrionariedade e possibilidade de escolha e inclusao de tipos de materiais graficos a ser eventualmente confeccionados de acordo com a
finalidade de divulgagao e comunicagdo de cada impresso ministerial.

1.8- Néo havera necessidade de reservar quantidade de até 25% (vinte € cinco por cento) para os itens descritos na tabela de estimativa de custos
e quantitativos presentes no TR, devido & padronizagdo dos materiais, assim como a vantajosidade da contratagdo em decorréncia da economia
de escala e da similaridade dos itens.

2 DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

2.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR GRUPO, em face da similaridade dos itens, assim como
pela vantajosidade da contratagdo decorrente da economia de escala.

2.2- Ademais, essa sugestdo do critério de julgamento da licitagdo adequa-se aos seguintes resultados contratuais esperados pela
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Administrag@o Superior do MPMA: melhor execugéo e gestao contratual da(s) ARP(s) correspondentes, de forma que o fornecimento
a ser realizado pela(s) Contratada(s) se dé de acordo com a complexidade, estandardizagéo e similitude dos itens componentes de
cada grupo, tendo em vista prévias experiéncias gerenciais de supervisao contratual.

3 DAS AMOSTRAS:

3.1- O Pregoeiro da PGJMA solicitara da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar a apresentagéo de amostra(s), em chat no &mbito
do Sistema Compras.gov.br, para verificagéo de conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.
3.2- A licitante vencedora da fase de lances devera enviar amostra(s) de materiais graficos indicados pela equipe de fiscalizagdo a sede da
CONTRATANTE (endereco: Avenida Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau, CEP: 65076-820, S&o Luis/MA), no prazo maximo de 8 (oito) dias
Uteis, contados da convocagéo da licitante, por parte do Pregoeiro da Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranhdo, no periodo
das 08h00 &s 15h00 horas, as quais ser&o analisadas em até 5 (cinco) dias Uteis.

3.3- SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO, A(S) AMOSTRA(S) DEVERA(AO) SER REMETIDA(S) EM EMBALAGEM(NS)
DEVIDAMENTE IDENTIFICADA(S) COM O NUMERO DO PREGAO ELETRONICO, CNPJ ERAZAO SOCIAL DA LICITANTE, O GRUPO E
O ITEM A QUE SE REFEREM (de modo que os adesivos néo sejam colados sobre a descrigéo do produto respectivo) E VIR ACOMPANHADAS
DE RELAGAO EM QUE CONSTE TODOS OS ITENS ENVIADOS (sendo que o nus quanto a essa apresentacdo sera da licitante-
proponente) e dever&o guardar conformidade com as especificagdes constantes do presente Termo de Referéncia, sendo sugerido
agendamento da correspondente entrega de amostra com 01 (um) dia de antecedéncia com a Comissdo Permanente de Licitagéo ou junto a
Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca da PGJMA, pelos fones: (98) 3219-1656 e 3219-1657;

3.4- O(s) produto(s) apresentado(s) como amostra(s) sera(ao) manuseado(s) para verificagdo do atendimento as especificagdes técnicas
que constam no Termo de Referéncia e submetido(s) a testes, quando necessarios.

3.5- Caso a amostra ndo seja recebida no prazo estabelecido ou, se porventura, a amostra submetida a analise para verificacdo da
compatibilidade e qualidade apresente defeitos de fabricagéo ou problemas de utilizagdo/funcionamento, a proposta da licitante sera
automaticamente desclassificada.

3.6- Em caso de necessidade e a critério da CONTRATANTE, as amostras apresentadas pelas licitantes vencedoras serdo mantidas até o
fornecimento dos materiais adquiridos para que sejam efetuadas as confrontagdes necessarias.

3.7- A amostra aprovada podera ou néo, a critério da CONTRATANTE, ser considerada como unidade entregue e servira como parametro
de qualidade na ocasido do fornecimento.

3.8- Apds a homologagéo da licitagéo, a licitante desclassificada que tiver apresentado amostra sera convocada aretirar o material no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da convocagdo a ser encaminhada pelo PREGOEIRO da CPL/PGJMA.

3.9- A ndo retirada da amostra no prazo fixado acima sera presumida como rentincia do licitante ao objeto, que podera ser descartado pela
Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranh&o, sem gerar ao licitante direito a indenizagéo.

3.10- O licitante que ndo se dispuser a colaborar com as diligéncias preliminares, apresentar a amostra fora do prazo estabelecido ou apresenta-
la em desacordo com as especificagdes, sera desclassificado € o licitante subsequente convocado.

3.11- A aceitagéo da proposta fica condicionada & aprovagdo das amostras solicitadas.

3.12- O licitante podera ser obrigado a fornecer qualidade similar dos materiais gréficos, apresentados e aprovados quando da anélise da amostra,
ainda que sejam diferentes do disposto na sua proposta.

3.13- O Pregoeiro, apos contato com a Coordenadoria de Documentagéo e Biblioteca da PGJMA, podera eventualmente dispensar
a apresentagéo de amostra nas seguintes situagdes:

3.13.1- Se a CONTRATANTE possuir em seus estoques ou em uso o produto ofertado pelo licitante;

3.13.2- Se for possivel a verificagéo das especificagbes do produto por meio de sitios eletronicos na internet ou de documentagéo enviada
eletronicamente pelos licitantes;

3.14- As embalagens e os produtos apresentados como amostra serdo abertos, manuseados, desmontados e ficardo a disposicéo da(s)
licitante(s) proponentes(s) no estado em que se encontrarem ao final da avaliag&o técnica. Portanto, a amostra néo sera computada para efeito
de quantidade.

3.15- A andlise das amostras envolvera os procedimentos de inspegdo visual e demais procedimentos de testes pela Coordenadoria de
Documentagéo e Biblioteca, com o apoio técnico dos designers graficos lotados na Coordenadoria  de Comunicagéo da PGJMA, quanto &
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comparagdo dos aspectos visuais externos e funcionalidade e, em relagdo & embalagem, quanto ao acondicionamento, rastreamento e
transporte do produto.

3.16- AS AMOSTRAS GRAFICAS SERAO REPROVADAS, CASO APRESENTEM:

3.16.1- componentes metélicos oxidados;

3.16.2- rachaduras nas partes plasticas;

3.16.3- arranhdes, ranhuras e/ou sinais de lixamento de marcas / caracteristicas / detalhes que evidenciem o reaproveitamento de
quaisquer pecas ou materiais;

3.16.4- marca de etiqueta em local coincidente com o original;

3.16.5- qualquer desconformidade com as especificagbes e descrigbes dos materiais graficos correspondentes, como formato, tamanho,
tipo e gramatura de papel da capa e miolo, dentre outras desconformidades;

3.16.6- auséncia ou falhas de impressao (colorida ou preto e branco);

3.16.7- auséncia ou falhas de acabamento (encadernacdo, refilagem, plastificagdo, colagem, costura, grapeamento, verniz localizado,
laminagdo);

3.16.8- Outras irregularidades verificadas quando do exame das amostras gréficas entregues pela licitante- proponente.

3.16.9- Né&o é admitida a subcontratag&o do objeto contratual.

4 DA QUALIFICAGAO TECNICA:

4.1- APRESENTACAO DE ATESTADO(S) OU DECLARAGAO(OES) DE CAPACIDADE TECNICA, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) aptiddo da licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto especificado neste termo, ou seja, documentos habeis que demonstrem que a licitante tenha executado, a contento,
servicos de natureza compativeis com o objeto contratual e que permitam estabelecer, por comparagdo, proximidade de
caracteristicas funcionais técnicas, dimensionais, quantitativas e qualitativas com o objeto da presente licitagéo;

4.1.1- Constar informagdes pertinentes na referida documentagéo de qualificagéo técnica, tais como: indicagdo do tipo e qualidade do material,
do atendimento e cumprimento de prazos e demais condicbes do fornecimento, além da inclusdo de nome, documento de identificagdo e
assinatura do declarante local, data, telefone de contato para mais informagdes. 4.1.2- Os atestados e declaragdes deverdo ser apresentados
em papel timbrado, original ou copia reprografica autenticada, datados, assinados pela autoridade ou por representante da pessoa juridica
de direito publico ou de direito privado que os expediu e estardo sujeitos a confirmagdo de autenticidade, exatiddo e veracidade, sujeitando o
emissor as penalidades previstas em lei, em caso de informagGes inveridicas.

4.2- OUTRAS DECLARAGOES:

4.2.1- Conforme previsdo no certame licitatério, a empresa proponente devera apresentar declaragdes:

a) De plena ciéncia das condigdes necessarias para a execugao contratual previstas no edital de licitagéo e seus anexos, especialmente
quanto ao teor do termo de referéncia, em consonancia com sua proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

b) De ndo utilizagéo de trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (catorze)
anos.

c) De néo permisséo de trabalhos em horério noturno, perigoso ou insalubre para menores de 18 (dezoito) anos.

5 DAS JUSTIFICATIVAS DE NECESSIDADE PARA A CONTRATAGAGO:

O MINISTERIO PUBLICO desempenha um papel institucional fundamental para a construgdo de um pais mais justo e igualitario,
tendo em vista as atribuicdes que Ihe foram outorgadas pela Carta Magna de 1988, como Guardido da Constituicdo e do Estado
Democratico de Direito, fiscal da aplicagéo da lei e da ordem juridica na defesa dos interesses da sociedade.

Destarte, em ambito estadual, além dessas funges, o Parquet desenvolve um forte papel de mediador de conflitos e promotor de
demandas sociais entre os diversos organismos publicos e privados, de modo a cooperar na informagéo e conscientizagéo dos cidad&os sobre
seus direitos e deveres, além de subsidiar a formulagao de politicas publicas mais efetivas, por meio de impressos institucionais de divulgagéo
de mensagens educativas sobre cidadania, orientag&o social, cultural, ética ou de utilidade publica, com énfase no carater pedagdgico, preventivo

“MPMA: Sustentabilidade e Justi¢a Climética para todos em 2025”.

Auv. Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau. S&o Luis/MA. CEP: 65076-820.
Telefones: (98) 3219-1656 / (98) 3219-1657. E-mails: biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com




»\é\iww

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

e repressivo das condutas humanas.

Nesse contexto, considerando que os principios de transparéncia, boa governanga e publicidade dos atos estatais s&o pressupostos
para 0 exercicio da democracia, dos direitos fundamentais e em prol do fortalecimento da imagem institucional do Ministério P ublico do Estado do
Maranhdo (MPMA), apresento as sequintes justificativas e caracteristicas que delinearam esta contratacéo:

5.1- A vindoura contratagdo visa suprir necessidades de comunicagdo interna e divulgagdo externa dos projetos, campanhas, agoes,
servigos e programas promovidos pela Administragdo Superior do MPMA, Gabinete do Procurador-Geral de Justica, Corregedoria
Geral (CGMP), Colégio de Procuradores de Justica (CPMP), Conselho Superior (CSMP), Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais
(SECINST), Diretoria da Secretaria de Planejamento e Gestdo (SEPLAG), Escola Superior do MPMA (ESMPIMA), pelas Orgéos de
Execugéo Ministerial (Promotorias de Justica das Comarcas da Capital e do Interior), pelos Centros de Apoios Operacionais, pelo
Programa Memoria Institucional do MPMA, além da pontual divulgagéo de atos, procedimentos e processos desenvolvidos pelas
unidades técnico-administrativas da Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranh&o(PGJMA), por meio de instrumentos
informacionais-estratégicos aptos para melhor exercicio de suas atribuicdes funcionais em prol da sociedade maranhense.

5.2- Formagéo de complexo editorial de obras ministeriais de relevo, com maior grau possivel de padronizacéo institucional (de marcas,
temas, layout etc), com vistas & preservar a integridade qualitativa e uniformizagdo gréfica  dos respectivos subitens componentes dos
lotes/grupos desse objeto contratual, quando de sua impresséo e confecgdo pela(s) Contratada(s).

5.3- Ressalta-se que a vindoura formagdo de registro de pregos visa contemplar as necessidades de materiais graficos relativas as
publicagdes institucionais do MPMA, durante o Biénio 2025/2026, haja vista a proximidade do término de vigéncia das atuais atas de registro
de pregos disponiveis para a aquisi¢ao dos aludidos materiais.

5.4- Outrossim, dentre os critérios do planejamento da quantidade estimada para a formagéo de registro de pregos apresentados no E studo
Técnico Preliminar correspondente, registra-se o prévio realinhaminhamento da demanda junto @ SECINST, em conformidade com anterior
Despacho da Diretoria-Geral da PGJMA (DESPACHO-DG - 15732023 - Processo 19015/2022), com as respectivas especificagdes
atualizadas e registradas com o apoio técnico dos designers graficos da Coordenadoria de Comunicagéo (CCOM), conforme Anexo |
deste Termo de Referéncia.

54.1- Em complemento, as quantidades assinaladas de itens graficos também foram estimadas em face do sistema GESP - Maddulo de
Materiais, por meio de consultas dos anos 2023 a 2025, além de consultas a Administrag&o Superior, ao Programa Memoria Institucional
do MPMA e outras unidades requisitantes para levantamento preliminar de obras institucionais previstas para ulterior langamento durante o Biénio
2025/2026, acrescida de margem de seguranca.

5.5- Igualmente, justifica-se esta modalidade de licitagdo nos moldes preconizados pela legislagdo atinente a natureza juridica do
Sistema de Registro de Pregos (SRP), com vistas a ulterior assinatura de Ata de Registro de Precos (ARP) entre as partes, considerando
que:

5.5.1- Viabiliza diversas contratagdes concomitantes ou sucessivas, sem a realizagdo de um especifico procedimento licitatério
para cada uma delas, sendo empregado para 0 caso de compras corriqueiras de determinados bens ou servigos, quando néo é
conhecida a quantidade exata que sera necessaria adquirir. Ou, ainda, quando pela conveniéncia administrativa, estas obtengdes tiverem a
possibilidade de entregas parceladas;

5.5.2- Objetiva agilizar as contratagdes e evitar a formagao de estoques de materiais, 0s quais geram custos de manutengao elevados,
sem contar no risco de que tais bens possam vir a perecer ou a se deteriorar;

5.5.3- In casu, o registro de pregos sera adotado, tendo em vista que configura um conjunto de procedimentos para formalizar e anotar a
pretensdo de certos interessados em fornecer determinados bens ou servigos, os quais o Poder Publico necessitara corriqueiramente, mas
em quantidades variaveis. Entéo se, por um lado, a Administragao Publica (CONTRATANTE) ficara obrigada a dar, no minimo, preferéncia aquele
que ofereceu a melhor proposta, de outro lado, importa notar que o Particular (Contratado) estara obrigado a fornecer os produtos ou servigos
nas quantidades, pregos e condigdes previstas no instrumento convocatorio — ou seja — ndo ha de se falar, em obrigagdo da CONTRATANTE
em executar 0 objeto contratual em sua totalidade, mas simplesmente um compromisso de fornecimento assumido pelo Contratado em
caso de eventual necessidade institucional da CONTRATANTE.

5.6- Em concluséo, justifica-se pela conveniéncia e oportunidade da Instituicdo para aquisicdo com previsdo de entrega eventual e
parcelada, pelo Sistema de Registro de Pregos — SRP.
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6 DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO
DO PRODUTO

6.1- Analisando as alternativas disponiveis que atendam as necessidades institucionais do MPMA e considerando a viabilidade técnica e
econdmica, a solugao indicada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo & a realizagdo de procedimento licitatério para AQUISICAO DE
MATERIAL DE CONSUMO (MATERIAL GRAFICO PERSONALIZADO - PUBLICAGOES INSTITUCIONAIS), de acordo com especificades
comuns de mercado capazes de atender os requisitos de negdcio.

6.2- Nesse sentido, optou-se pela contratagdo via processo licitatdrio, na modalidade Pregéo Eletronico, através do Sistema de Registro de
Pregos - SRP, com 0 objetivo de melhor gestao financeira, administrativa e orgamentaria, quando da execugdo contratual.

6.2.1- Nestes moldes, vislumbra-se beneficios institucionais, como: redugdo de desperdicios de tempo, celeridade processual, otimizagao
da gestdo contratual e do gerenciamento de riscos, além de viabilizar os critérios de economicidade e sustentabilidade para a
Administragao.

7 DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

7.1- A Contratada devera apresentar amostras (“bonecas’) do(s) material(is) grafico(s) solicitado(s) em até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data do recebimento da nota de empenho e arquivo(s) eletrénico(s) correspondente(s) por e-mail ou em dispositivo de
armazenamento fisico da CONTRATANTE, de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00h as 15:00h, na sede da PROCURADORIA
GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO (Avenida Carlos Cunha, n° 3261, Calhau, Sao Luis/MA, CEP 65076-820).

7.2- AAMOSTRA apresentada sera analisada pelo Orgao Gestor e pela Unidade Solicitante do respectivo material grafico, em até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da entrega na sede da CONTRATANTE.

7.21- Em sendo constatada a necessidade de corre¢do da amostra ou apds eventual envio de arquivos eletronicos atualizados pela
CONTRATANTE, a Contratada devera apresentar nova amostra em um prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagao realizada
pela equipe de fiscalizagéo.

7.3- A entrega do material gréfico pela contratada podera ser feita de forma parcelada, conforme necessidade e conveniéncia da
CONTRATANTE, devendo ser efetuada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de aprovacdo final das
amostra(s) (“bonecas’) enviada(s) pela Contratada e ocorrera de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 15:00h, na sede da Procuradoria
Geral de Justica do Estado do Maranh@o (Avenida Carlos Cunha, n® 3261 - Calhau, Séo Luis/MA, CEP 65076-820) aos cuidados da
Coordenadoria de Documentagéo e Biblioteca.

7.4- A Contratada efetuara a substituicdo de exemplar(es) de materiais graficos, sem onus para a Procuradoria Geral de Justica do Estado
do Maranhdo, independentemente de ser ou néo, fabricante do produto, no caso em que forem observadas imperfeicdes, defeitos de
fabricacdo, qualquer irreqularidade ou_ divergéncia com as especificacbes constantes do termo de referéncia, amostra(s) previamente
apresentadas ou eventual quantitativo parcial de publicacdes entreques, ainda que constatados depois do recebimento e/ou
pagamento.

7.4.1- A substituicao devera ocorrer em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da notificagdo enviada & Contratada.

7.5- A CONTRATANTE, conforme critérios administrativos de necessidade, oportunidade e conveniéncia institucional, podera
discricionariamente autorizar excepcional prorrogagéo dos referidos prazos de entrega de material grafico;

7.6- A Contratada deverd apresentar antecipadamente motivagdo ou documentos idoneos que justifiquem a impossibilidade de
cumprimento de prazo para produgdo das solicitagbes graficas, para analise e decisdo da CONTRATANTE.

7.7- A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo da Ata de Registro de Pregos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8 DAS CONDIGOES DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:
8.1- A entrega dos exemplares dos materiais graficos institucionais personalizados sera agendada, conforme necessidade e conveniéncia
da CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, pelos e- mails biblioteca@mpma.mp.br e

“MPMA: Sustentabilidade e Justi¢a Climética para todos em 2025”.
Auv. Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau. S&o Luis/MA. CEP: 65076-820.
Telefones: (98) 3219-1656 / (98) 3219-1657. E-mails: biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com




»\é\iww

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

biblio.pg.ma@gmail.com , por contatos telefonicos (98) 3219-1656 e (98) 3219- 1657 ou por aplicativo de mensagens ao celular institucional
(98 99144-4904) da Coordenadoria de Documentagdo e Biblioteca da PGJMA, com a observancia da data de entrega dos exemplares acordada
entre as partes.

8.2- Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 48 (quarenta
e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja previamente analisado, ressalvadas situages de caso
fortuito e forga maior.

8.3- O recebimento dos produtos sera feito nos termos do inciso Il do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.3.1- PROVISORIAMENTE, no prazo de até 5 (CINCO) dias (teis, apos o ato da entrega do(s) produto(s) aos Orgéos Ministeriais e
unidades administrativas da PGJMA requerentes, para verificagdo da conformidade com as amostras aprovadas e as especificagdes pela
equipe de fiscalizagao.

8.3.1.1- Caso necessario, poderao ser executados testes de funcionamento para verificar o atendimento especificagdes técnicas
minimas exigidas em que a Contratada pontuou para fins de qualificagéo de sua proposta.

8.3.1.2- Se for constatada desconformidade do(s) produto(s) apresentado(s) em relagdo as especificagdes do(s) objeto(s) ou a(s)
amostra(s) aprovaday(s) pelos Orgaos Ministeriais, unidades administrativas da PGJMA requerentes e equipe de fiscalizagdo, a Contratada
deve efetuar a troca do(s) produto(s), em até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de notificagdo, por parte da Coordenadoria de
Documentagéo e Biblioteca da PGJMA.

8.3.1.3- Neste caso, o recebimento dos produtos escoimados dos vicios que deram causa a sua troca sera considerado recebimento
provisorio, ensejando nova contagem de prazo para o recebimento definitivo.

8.3.2- DEFINITIVAMENTE, em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do termo final do prazo de recebimento provisorio, apos
criteriosa inspegéo e verificagdo de que os materiais adquiridos encontram-se em perfeitas condigdes de utilizagéo e atendem as
especificagdes do objeto contratado e prévia amostra aprovada e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, considerando,
conforme cada caso:

8.3.2.1- Condicdo da embalagem dos produtos: que deve estar em perfeito estado e néo violada e que ofereca protecéo ao calor e a
umidade;

8.3.2.2- Confrontagéo entre a descri¢éo da especificagéo do item, eventual marca de referéncia (similar) e modelo cotado na licitagdo com
0s produtos entregues: somente serdo aceitas marcas diferentes as cotadas na proposta, caso 0s exemplares entregues sejam eficientes e
eficazes em relagdo ao modelo cotado na licitagéo;

8.4- Os materiais graficos deverdo ser entregues pela Contratada em embalagens que 0s protejam das intempéries do tempo, de
arranhdes, amassados ou de quaisquer outras avarias pos-producao e durante o transporte a sede da CONTRATANTE.

8.4.1- Os materiais fornecidos serdo considerados aceitos, somente apds o recebimento pela equipe de fiscalizagéo e analise concomitante
da unidade requisitante, depois de desembalados e conferidos pela CONTRATANTE, atendidas as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia, requeridas pelos Orgéos Superiores do MPMA, unidades administrativas da PGJMA e pela equipe de fiscalizagao.

8.4.2- Eventual assinatura em comprovantes de recebimento dos produtos, canhotos de nota fiscal/fatura ou quaisquer documentos
similares ndo indica o recebimento definitivo pela CONTRATANTE.

8.5- Em havendo eventual descontinuidade na produgdo ou na fabricagdo dos materiais e insumos necessarios para a producdo das
especificagdes técnicas dos materiais graficos constantes no Edital do certame licitatério e seus anexos, a Contratada devera comunicar
tal fato @ CONTRATANTE, devendo juntar declaragdo do prdprio fabricante de que ndo mais produz o objeto licitado e enviar os documentos
que se fizerem necessarios do produto que pretende fornecer em substituicdo aquele inicialmente ofertado, de igual ou melhor qualidade, sem
que 0 prego  seja superior ao constante de sua proposta, ficando a critério da CONTRATANTE aceité-lo ou néo.

8.6- O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucao do contrato.

8.7- Concluindo que os produtos fornecidos séo de baixa qualidade, a CONTRATANTE podera aplicar sangdes e penalidades
administrativas previstas em lei e no respectivo edital licitatorio e seus anexos.

8.8- Os custos gerados referentes as tentativas de entregas e fretes ndo agendados previamente correrdo por conta exclusiva da Contratada.
8.9- O prazo de garantia aplicavel é aquele estabelecido na Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).
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9 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1- A empresa beneficiaria da Ata de Registro de Pregos (ARP) devera cumprir todas as condigdes e obrigagbes constantes no edital, no
Termo de Referéncia (TR), nos demais anexos e na correspondente proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, de modo a efetuar a entrega do objeto contratual nos prazos estipulados,
forma, critérios e especificacbes assinaladas no termo de referéncia e em conformidade com as demais condigdes estabelecidas no edital
licitatorio.

9.2- Reparar, corrigir, remover e substituir exemplares de materiais graficos, as suas expensas, no todo ou em parte, quando, na execucdo do
objeto contratual, se verifiquem defeitos/danos em decorréncia do transporte, bem como imperfeicbes de fabricacdo, irreqularidades ou
divergéncias (ainda que constatadas depois do recebimento e/ou do pagamento) com as especificagbes constantes do termo de referéncia, com
a(s) prévias amostra(s) ou com eventual quantitativo parcial de publicacdes j& entreque(s), no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados
da data de notificagdo, por parte equipe de fiscalizagdo da CONTRATANTE.

9.3- Atender prontamente as determinagbes regulares emitidas pelo Fiscal, Gestor do contrato ou pela Autoridade Superior da
CONTRATANTE (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021), inerentes ao objeto contratual, além de prestar todo esclarecimento ou informagéo por
eles solicitados;

9.3.1- Os materiais graficos devem ser confeccionados pela Contratada com celulose de madeira de origem legal e respeito aos critérios de
preservacdo e sustentabilidade ambiental previstos na legislagdo em vigor.

9.3.2- Os materiais graficos devem ser acondicionados em embalagem adequada, com o menor volume possivel, com uso de materiais
reciclaveis ou reciclados (confeccionados em celulose reciclada em conformidade com a norma técnica NBR 15755/2009 - Papel e cartéo
reciclados), de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento.

9.4- Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer onus a
CONTRATANTE, arcando inclusive com as operagdes de embalagem, transporte, carga e descarga dos materiais;

9.5- Manter durante toda a vigéncia e execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas  as condicées de habilitagao
e qualificagdo exigidas na licitagdo, inclusive junto aos Orgaos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal, & Sequridade Social (INSS) e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), além da comprovagéo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante & Justi¢a do
Trabalho, mediante apresentagao de certiddo negativa.

9.6- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranhdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, na execugéo contratual, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do
ressarcimento dos prejuizos porventura causados e das cominagdes legais cabiveis.

9.7- Indicar preposto(s) para representa-la junto 8 CONTRATANTE durante a execugdo contratual.

9.8- Emitir nota fiscal/fatura do fornecimento realizado e apresenta-la &8 CONTRATANTE para regular trémite interno e ateste para providéncias
ulteriores de pagamento.

9.8.1- Quando néo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
reqularidade relativa & Seguridade Social; 2) certidéo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.9- Manter confidencialidade e seguranga sobre todo e qualquer dado/assunto de que tomar conhecimento em raz&o da execugéo do
objeto contratual, sob pena de responsabilidade civil, penal € administrativa, devendo respeitar todos os critérios de sigilo, seguranca
e inviolabilidade do Ministério Publico do Estado do Maranhao, aplicaveis as informagdes, regras de negacio, documentos, entre outros dados,
que eventualmente tiver acesso.

9.10- Comunicar imediatamente @ CONTRATANTE eventual alterago do endereco de sua sede, de telefone(s), de e-mails e dos
representantes comerciais (prepostos) para contato.

9.11- Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, prestagéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do objeto.

9.12- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta comercial, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa- los, caso o previsto inicialmente em sua
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proposta no seja satisfatrio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
Il, d, da Lein® 14.133, de 2021.

9.13- Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes do objeto contratual, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n° 8.078/1990).

9.14- Néo permitir a utilizag&o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.15- Comunicar a CONTRATANTE, no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao idonea e justificativas.

9.16- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
CONTRATANTE.

9.16.1- Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.16.2- Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.16.3- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas
eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;

9.16.4- Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.
9.17- E vedado ao Contratado transferir, total ou parcialmente, o objeto da ata de registro de pregos/contrato, ficando obrigada perante a
CONTRATANTE, pelo exato cumprimento das obrigagées assumidas.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1- O custo estimado total da contratagéo é de R$ 3.357.560,00 (trés milhdes, trezentos e cinquenta e sete mil, quinhentos e sessenta
reais), conforme custos unitérios apostos na tabela presente no Item 1 (DO OBJETO) deste TR.

10.2- Em caso de licitag&o para registro de precos, 0s pregos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagdes:

10.2.1- Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput doart. 124 da Lein® 14.133, de 2021;

10.2.2- Em caso de criagdo, alteragéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com
comprovada repercussao sobre 0s preos registrados;

10.2.3- Na hipdtese de previséo no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

10.3- No respectivo edital do certame licitatorio, constardo critérios e condigGes para eventual negociagdo dos pregos registrados da
contratagéo, cancelamento do registro do licitante vencedor e dos pregos assinalados no instrumento contratual.

10.4- Os pregos registrados poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

11 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS A BENEFICIARIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:
11.1- Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
11.1.1. Der causa a inexecugéo parcial do contrato;
11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugdo total do contrato;
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11.1.4. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.5. Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2- Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. ADVERTENCIA, quando o Contratado der causa & inexecugo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade

mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

11.2.2. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 deste termo

de referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.3. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR, quando praticadas as condutas descritas nos itens 11.1.5, 11.1.6,

11.1.7 e 11.1.8 deste termo de referéncia, bem como nos itens 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposic&o de penalidade mais grave

(art. 156, §5°, da Lein° 14.133, de 2021).

11.2.4. MULTA:

11.2.4.1. MORATORIA DE 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.2.4.2. COMPENSATORIA, para as infragdes previstas nos subitens 11.1.5a 11.1.8, de 5% a 15% do valor do contrato;

11.2.4.3. COMPENSATORIA, para a inexecugéo total do contrato prevista no subitem 11.1.3, de 20% a 30% do valor do contrato;

11.2.4.4. Para as infragGes descritas nos subitens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.4, a multa sera de 15% a 20% do valor do contrato.

11.2.5. A inexecugdo parcial do contrato restara configurada, entre outras hipéteses, quando a Contratada atrasar a entrega dos produtos de 1

(um) até 15 (quinze) dias corridos.

11.2.6. A inexecucdo total do contrato restara configurada, entre outras hipoteses, quando a Contratada atrasar a entrega dos produtos por mais

de 15 (quinze) dias corridos.

11.3- A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia néo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparacdo integral do dano

causado a0 CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.3.1. Todas as sangdes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133,

de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o

(art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTR ATANTE ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°

14.133, de 2021).

11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 15 (quinze)

dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.4- A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,

observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5- Na aplicagdo das sangBes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

11.5.1. A natureza e a gravidade da infragéo cometida;

11.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.5.4. Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

11.5.5. Aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgéos de controle.

11.6- Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados € julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7- A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou

dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
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das sangdes aplicadas & pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pe ssoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
05 asos, 0 contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14,133, de 2021)

11.8- O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicag&o da sangao, informar e manter atualizados
0s dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.9- As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagao na
forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10- Os débitos do Contratado para com a PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO, resultantes de multa
administrativa efou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
CONTRATANTE, na forma da Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1- Proporcionar as condicdes inerentes ao objeto contratual sob seu encargo para que a Contratada possa cumprir suas obrigages

dentro dos padrdes e critérios estabelecidos no edital licitatorio e seus anexos.

12.2- Acompanhar e prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios quanto a gestdo e execugdo desses servigos, além de

fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de servidor(es) especiaimente designado(s).

12.3- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa beneficiria nas clausulas contratuais da ata de registro de

precos correspondente, de acordo com as disposicdes do edital licitatério € com os termos de sua proposta comercial.

12.4- Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao objeto solicitado.

12.5- Enviar a nota de empenho emitida em favor da Contratada.

12.6- Receber o objeto nas condigbes e prazos dispostos em Edital da licitagéo e seus anexos.

12.7- Rejeitar, no todo ou em parte, 0s materiais entregues em desacordo com as especificagdes e obrigagdes assumidas pelo

fornecedor.

12.7.1- Zelar pelo cumprimento dos padrées definidos entre as partes, determinando & Contratada refazer procedimentos, sem dnus para

a CONTRATANTE, tantas vezes quanto necessarias, quando néo apresentarem as especificacdes estipuladas, bem como rejeitar no todo ou

em parte 0s materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pela empresa na licitagao.

12.8- Atestar a Nota Fiscal, apds o recebimento definitivo do material por servidor(es) integrante(s) da equipe de fiscalizag&o e analise

concomitante da unidade requisitante da Instituigao.

12.9- Apbs regular tramite interno, efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas ao fornecedor, a vista dos documentos fiscais

devidamente atestados, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

12.10- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irreqularidades verificadas no objetos fornecidos, para que sejam

substituidos, reparados ou corrigidos.

12.11- Zelar para que durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas

pela empresa fornecedora, todas as condigdes de habilitago e qualificagao exigidas na licitagéo.

12.12- Verificar a regularidade fiscal da Contratada perante a Administragéo Publica durante a vigéncia contratual, em cumprimento

as determinagdes legais, 0 que sera comprovado por intermédio de consultas aos sistemas ou cadastros de regularidade tributaria e

trabalhista, tais como: Comprovante de Inscrigao e de Situagéo Cadastral no CNPJ, Certiddes Negativas de Débito junto ao INSS e ao

FGTS, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddes Negativas de Débitos junto a

Receita Estadual, Municipal e Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.13- A Administragcdo da CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,

ainda que vinculados a execugdo contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

12.14- Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no neste Termo de Referéncia;

12.15- Cientificar o 0rgdo de representagdo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adogdo das medidas cabiveis quando do
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descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

12.16- Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamages relacionadas & execugao do presente Contrato, ressalvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

12.17- A Administragéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo
motivada, por igual periodo.

12.18- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias.

12.19- Notificar 0s emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas
contratuais.

12.20- A Administragdo ndo responderé por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados &
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

13 DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

13.1- O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo contratual consistem na verificagdo da conformidade do fornecimento do objeto
e da alocago dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 117 a 123 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.1.1- A Diretoria Geral da Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranh&o nomeara servidores para compor a equipe de fiscalizagéo
e gerenciamento do instrumento contratual: a) Gestora: Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos (Analista Ministerial - Coordenadora de
Documentagao e Biblioteca); b) Fiscal Requisitante: Klarissa Serra Ramos (Assessora de Gestdo da Secretaria para Assuntos Institucionais);
¢) Fiscais administrativos: Conceicdo de Maria Lima Guedes (Analista Ministerial — Bibliotecaria) € Rémollo de S& Malta (Técnico
Ministerial); d) Suplente: Abimael Freitas Lopes (Técnico Ministerial).

13.1.2- A equipe de fiscalizagéo e gerenciamento do contrato, no que disser respeito aos pedidos que efetuar, devera registrar as
eventuais ocorréncias em relatério, cuja copia serd encaminhada a Contratada, para que providencie a imediata corre¢do das
irregularidades apontadas.

13.2- A equipe de fiscalizagéo e gerenciamento do contrato devera:

13.2.1- Atestar os documentos da despesa;

13.2.2- Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, inclusive quanto a ndo interrupgdo do fornecimento dos materiais;
13.2.3- Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios ou prepostos da Contratada eventualmente envolvidos, além de determinar o que for necessério a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13.3- A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes € prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14 DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO
Liquidagao
14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma
desta segdo, prorrogéveis por igual periodo.
14.1.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
14.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
14.2.1.0 prazo de validade;

“MPMA: Sustentabilidade e Justica Climética para todos em 2025”.

Auv. Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau. S&o Luis/MA. CEP: 65076-820.
Telefones: (98) 3219-1656 / (98) 3219-1657. E-mails: biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com




»\é\iww

, ~ ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST
COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E BIBLIOTECA - CDB
14.2.2. A data da emisséo;

14.2.3. Os dados do contrato e do drgéo Contratante;

14.2.4.0 periodo respectivo de execugéo do contrato;

14.2.5. O valor a pagar; e

14.2.6. Eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

14.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunsténcia que impega a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovagdo da reqularizagéo da situagéo, sem 6nus ao Contratante;

14.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagdo, no &mbito do drgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irreqularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis, reqularize sua Situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

14.7. Ndo havendo reqularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagéo da reqularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.8. Persistindo a irreqularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assequrada ao Contratado a ampla defesa.

14.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato,
caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

14.10. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo néo superior a 30 (trinta) dias, conforme o § Unico do art. 25 do
Ato Regulamentar n° 10/2023-GPGJ;

14.11. No caso de atraso de pagamento, desde que 0 CONTRATADOQ néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, seréo devidos,
pela CONTRATANTE, encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (Seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de
Juros simples:

14.11.1.0 valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = [ x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios devidos; N = Ndmero de
dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438; e VP = Valor
da prestacdo em atraso. Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condicdes de habilitago exigidas no edital.

Forma de pagamento
14.12.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo
Contratado.
14.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
14.14. Quando do pagamento, Sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
14.14.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo
do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
14.15.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a
retencéo tributéria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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15 DO REAJUSTE DE PREGOS

15.1- Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado’, em
28/08/2025.

15.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da Contratada, os pregos contratados poderéo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado, aplicando-se o indice IPCA, exclusivamente, para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

15.2- Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

15.3- No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a Contratada a importancia calculada
pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

15.3.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
Que este ocorrer.

15.4- Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

15.5- Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

15.6- Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7- O reajuste sera realizado por apostilamento.

16 DO PRAZO DE VIGENCIA / PRAZO DO CONTRATO:

16.1- O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 e paragrafo Unico da
Lei Federal n® 14.133/2021.

16.2- O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data de
divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme artigo 84 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

16.3- No ato de prorrogagéo da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite
do quantitativo original, devendo o ato de prorrogagéo da vigéncia da ata indicar, expressamente, o quantitativo renovado.

Sao Luis/MA, 7 de novembro de 2025.

MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS
SANTOS:10721304320

MARIA DOS REMEDIOS RIBEIROV DOS SANTOS
Analista Ministerial - Coordenadora de Documentagdo e Biblioteca

CONCEICAO DE MARIA LIMA GUEDES

Analista Ministerial - Bibliotecdria

ROMOLLO DE SA MALTA - Tecmco ﬂ/lmzstena[

ROMOLLO DE SA MALTA:80843301368  oiai o

* Data de assinatura do mapa de formagéo de pregos correspondente a pesquisa de mercado.
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL DE FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO PERSONALIZADO INSTITUCIONAL
(em conformidade com o Pregéo Eletronico — SRP - CPL/PGIMA)

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO (MPMA)
- (CNPJ: 05.483.912/0001-85)

I-DA IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL: . CNPJ/MF:
ENDERECO:

E-MAIL(S): e

TELEFONE FIXO: (XX) . WHATSAPP / CEL.: (XX)
DADOS BANCARIOS: BANCO: . AG: .C/C:

1I-DA IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA E ACEITE DO INSTRUMENTO CONTRATUAL:

NOME COMPLETO:
CARGO OU FUNCAO NA EMPRESA:

CPF: . DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO:
E-MAIL(S): e
TELEFONE FIXO: (XX) . WHATSAPP / CEL.: (XX)

II-DA IDENTIFICACAO DE PREPOSTO/REPRESENTANTE COMERCIAL DA EMPRESA:

NOME COMPLETO:
CARGO OU FUNGCAO NA EMPRESA:

CPF: . DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO:
E-MAIL(S): e
TELEFONE FIXO: (XX) . WHATSAPP / CEL.: (XX)

IV-DOS PRAZOS:

PRAZO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO: 12 (doze) meses, conforme condicdes do respectivo edital. PRAZO
DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a partir de sua apresentacao.
PRAZO DE GARANTIA DOS SERVICOS: 30 (trinta) dias corridos, a partir de sua execucdo.

V-DA DECLARACAO DE PRECOS DOS ITENS DE MATERIAIS GRAFICOS:

Declaro que, nos valores unitario, total e global, estdo inclusas todas as despesas que resultem nos custos que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, nos servicos de fornecimento dos respectivos itens de materiais graficos, tais como aquisicdo de insumos e de
maquinario, aluguel, seguros, transportes, carga e descarga de material, testes de fabricacdo, méo-de-obra, administracéo e lucro da empresa,
prestacdo de garantia, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributos (ICMS, PIS, ISS, COFINS, IRRF e IPI) e quaisquer outros encargos
ou taxas. E, no caso de omisséo, considerar-se-d0 como inclusos nos precos.

VI- _DOS VALORES DA PROPOSTA COMERCIAL DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS PERSONALIZADOS:

PUBLICACéES INSTITUCIONAIS DO MPMA (PGJMA)
(Quantitativos, Especificagdes e Valores)
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GRUPO 01 - LIVROS INSTITUCIONAIS

ITEM|  DESCRICAO E ESPECIFICACOES TECNICAS UNID. | QUANT. | VALOR VALOR TOTAL
N. UNITARIO

LIVRO BROCHURA - TIPO A.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

1 | Formato: 16.

CAPA: com dimensdes 155mmx220mm + orelhas de 50mm.
Impressdo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia,
4x0cores, acabamento plastificado.

MIOLO: até 200 paginas, dimensGes 155mmx220mm, impressdo em
PAPEL OFF-SET 24kg, 1x1cor.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID. 2.500 R$ R$

LIVRO BROCHURA - TIPO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

2 | Formato: 16.

CAPA: com dimensbes 155mmx220mm + orelhas de 50mm.
Impressdo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia,
4x0cores, acabamento plastificado.

MIOLO: até 400 paginas, dimensGes 155mmx220mm, impressdo em
PAPEL OFF-SET 24kg, 1x1cor.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID. 2.500 R$ R$

LIVRO BROCHURA - TIPO C.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

3 Formato: 16.

CAPA: com dimensdes 155mmx220mm + orelhas de 50mm.
Impressdo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, policromia,
4x0cores, acabamento plastificado.

MIOLO: dimensdes 155mmx220mm, até 200 paginas com
impressdo 4x4cores em PAPEL COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL
COUCHE FOSCO 90g.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID. 2.500 R$ R$

LIVRO BROCHURA - TIPO D.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

4 | Formato: 16.

CAPA: Impressao em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, em
policromia, acabamento plastificado.

MIOLO: com até 100 paginas com impressdo 1x1cor em PAPEL
OFF-SET 759, e até 24 paginas com impressdo 4x4 cores em
PAPEL COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL COUCHE FOSCO 90g.
ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID. 2.500 R$ R$

“MPMA: Sustentabilidade e Justi¢a Climética para todos em 2025”.
Auv. Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau. S&o Luis/MA. CEP: 65076-820.
Telefones: (98) 3219-1656 / (98) 3219-1657. E-mails: biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com




ESTADO DO MARANHAO

MINISTERIO PUBLICO - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST

COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E BIBLIOTECA - CDB

LIVRO BROCHURA - TIPO E.
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressdo em PAPEL CARTAO SUPREMO 250g, em
policromia, acabamento plastificado.

MIOLO: com até 300 paginas com impressao 1x1cor em PAPEL
OFF-SET 759, e até 24 paginas com impressdo 4x4 cores em
PAPEL COUCHE BRILHO 90g OU PAPEL COUCHE FOSCO 90g.
ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID.

2.500

R$

R$

LIVRO COM CAPA DURA - TIPO A.
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 8.

CAPA: Formato 220mm x 320mm. Capa Dura de Papeldo 2,0 mm,
revestida em PAPEL COUCHE FOSCO 150g, 4x0 cor e Laminagao fosca
ou brilho, com verniz localizado; - Guarda em PAPEL BRANCO OFFSET|
120g.

MIOLO: Formato 210mmx310mm, com até 350 paginas, com
impressao 4x4cores em PAPEL COUCHE FOSCO 90g.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID.

2.000

R$

R$

LIVRO COM CAPA DURA - TIPO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Capa Dura de Papeldo 2,0 mm; revestida em PAPEL COUCHE
FOSCO 150g, 4x0 cor e laminacdo fosca, com verniz localizado; - Guarda
em PAPEL BRANCO OFFSET 120g.

MIOLO: com até 400 PAGINAS, com impressao 4x4cores em PAPEL
COUCHE FOSCO 90g.

ACABAMENTO: colado, refilado e costurado.

UNID.

2.000

R$

R$

VALOR TOTAL PARA O GRUPO 01 - LIVROS INSTITUCIONAIS

RS

GRUPO 02 - AGENDAS, CADERNOS, RELATORIOS, MOUSE PAD E CATALOGO INSTITUCIONAIS

ITEM DESCR]CI\O E ESPEC]F]CACf)ES TECNICAS UNID. | QUANT. VALOR VALOR TOTAL
N. UNITARIO
AGENDA INSTITUCIONAL - TIPO A.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
8 ESPECIFICACOES DA CAPA: Capa Dura em Papeldo 2,0mm. - UNID. 3.000 RS RS

Dimensdes da Capa: 190mm x 244mm. Impresséo 4x0 cores, em PAPEL
COUCHE 150g. Laminacéo Fosca. - GUARDA: Guarda em PAPEL BRANCO
OFFSET 75g, sem laminagdo. Com fita de cetim marcadora de pagina (cor|
a definir) e incluséo de fita elastica (cor a definir).

ESPECIFICACOES DO MIOLO: Formato 170mm x 240mm. PAPEL OFF-
SET 75g. Total de paginas: 400 paginas, sendo 60 paginas (4x4cores,
com impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO 90g) e 340 paginas (1x1 cor,
com impressao em PAPEL BRANCO OFFSET 75g.

ACABAMENTO: Encadernacdo Tipo Wire-O Segmentado, 3 partes de 4
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anéis. Cor a definir.

AGENDA INSTITUCIONAL - TIPO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

9 Formato: 19cmx24cm.

CAPA: em couro sintético, com textura unica. UNID. 3.000 R$ R
MIOLO: Total de paginas: 400 paginas, sendo 60 paginas (4x4cores,
com impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO 90g) e 340 paginas (1x1
cor, com impressao em PAPEL BRANCO OFFSET 75g.
ACABAMENTO: colado e costurado, imagem em baixo relevo,
com cantoneiras em metal.
CADERNO DE REUNIOES / PLANNER INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

10 | CAPA: Tamanho: 25cmx18cm. Em PAPEL CARTAO SUPREMO UNID. 3000 RS RS
300g, 4x0cores, laminacdo em verniz localizado.
MIOLO: Tamanho: 25cmx18cm. Total de paginas: 200 paginas,
com impressao em PAPEL OFF-SET 120g, sendo 60 paginas
(4x4cores) e 140 paginas (1x1 cor).
ACABAMENTO: Encadernacdo WIRE-O tipo quadrado (Cor dos
anéis, a definir), com bolsa de plastico transparente.
CADERNO MP-MEMORIA.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

" Formato: 28,5cmx21,5¢cm. UNID. 1500 R R
CAPA: Impressdo policromia (4x4 cores) em PAPEL COUCHE FOSCO
250g, no formato 3 (64,5cmx28,5cm), com verniz localizado.
MIOLO: com até 60 paginas, em 4x4 cores, em PAPEL COUCHE
FOSCO 180g.
ACABAMENTO: grampeado, com orelha (21,5cmx28,5cm).
RELATORIO A.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)
Formato: 8, até 200 paginas.

12 CAPA: Impressao em PAPEL COUCHE FOSCO 180g, 4x4cores, com UNID. 1.000 R$ R$
verniz localizado. MIOLO: com impresséo policromia, em PAPEL
COUCHE FOSCO 90g.
ACABAMENTO: colado, com lombada quadrada e vinco.
RELATORIO B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

13 | Formato: 250mmx250mm, até 120 paginas.

3 CAPA: Impressdo em PAPEL COUCHE FOSCO 300g, 4X4cores, UNID. 1.000 RS R§

com laminagdo fosca e verniz localizado.
MIOLO: Impressao em PAPEL COUCHE FOSCO OU BRILHO 90g,
4x4cores. ACABAMENTO: colado, com lombada quadrada e vinco.
MOUSE PAD INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

14 UNID. 1.500 RS R$

Formato: COM CORTE ESPECIAL, com 20cm de diametro e 3mm
de espessura.
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Especificacdes: SUPERFICIE EM PVC RIGIDO, com BASE EM E.V.A
(emborrachado poroso, antiderrapante e resistente a agua) e com
marca institucional personalizada feita por sublimacao.

CATALOGO INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

" Formato: 210mmx298mm, com até 40 paginas. UNID. 2000 R$ R$
CAPA: Impressao 4X4cores, em PAPEL COUCHE FOSCO 180g. MIOLO:
Impressdo 4X4cores, em PAPEL COUCHE FOSCO 90g. ACABAMENTO:
canoa, grampeado.

VALOR TOTAL PARA O GRUPO 02 - AGENDAS, CADERNOS, RELATORIOS, MOUSE PAD E R$

CATALOGO INSTITUCIONAIS

GRUPO 03 - CALENDARIO, BLOCO DE ANOTAGOES, CARTILHAS E INFORMATIVOS INSTITUCIONAIS

ITEM
N.

DESCRICAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

16

CALENDARIO INSTITUCIONAL
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

CALENDARIO DE MESA COM ESPIRAL (HORIZONTAL)

Especificacoes da Base: - Duas folhas em Capa Dura de Papeldo 3,0
mm, unidas no centro com PAPEL SUPREMO 180g; Revestida em
PAPEL COUCHE 150g, 4xOcores, Laminacdo brilho; Guarda em
PAPEL BRANCO OFFSET 75g. - Formato: 150x230mm.
Especificagdes do Miolo: Com 18 Folhas. Impressdo em PAPEL
SUPREMO 180g - 4x4 cores; Formato: 150x230mm.

Acabamento: Encadernacdo com Wire-O. Cor a definir (Prata,
Preta ou Branca).

UNID.

3.000

R$

R$

17

BLOCO DE ANOTAGOES INSTITUCIONAL.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 1 (Dimensdes: 100x180mm), com 80 (oitenta) folhas.

CAPA: Impressao em PAPEL TRIPLEX 230g, 4x0 Cor.

MIOLO: Impressdo em PAPEL OFFSET 90g, , 3x0 Cor,
ENCADERNACAOQ: Wire-O com Espiral de 100mm de comprimento e
furo quadrado. ACABAMENTO: Refilado.

UNID.

3.000

R$

R$

18

CARTILHA A.

(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16. CAPA: Impressio em PAPEL COUCHE 180g, 4x0cores,
com laminagéo brilho ou fosca. MIOLO: até 80 paginas. Impresséo
em PAPEL COUCHE FOSCO OU BRILHO 90g, em policromia
(4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

UNID.

3.000

R$

R$

19

CARTILHA B.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 8. CAPA: Impressdo em PAPEL COUCHE 180g, 4xOcores,
com laminagéo brilho ou fosca. MIOLO: até 60 paginas. Impresséo
em PAPEL COUCHE FOSCO OU BRILHO 90g, em policromia

(4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

UNID.

3.000

R$

R$
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20

CARTILHA C.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 180mm x220mm, com até 60 paginas.

CAPA: PAPEL COUCHE FOSCO 180g, 4X4cores.

MIOLO: PAPEL COUCHE FOSCO 90g, 4X4 cores. ACABAMENTO: canoa,
grampeado e plastificado.

UNID.

3.000

R$

R$

21

CARTILHA D.
(Quantidade minima por pedido: 500 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressdo em PAPEL COUCHE 180g, 4xOcores, com
laminacdo brilho ou fosca.

MIOLO: com até 40 paginas. Impressao em PAPEL OFF-SET 75g,
em policromia (4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

UNID.

3.000

R$

R$

22

CARTILHA E.
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 16.

CAPA: Impressdo em PAPEL COUCHE 180g, 4xOcores, com
laminacdo brilho ou fosca.

MIOLO: com até 20 paginas. Impressao em PAPEL OFF-SET 75g,
em policromia (4x4cores). ACABAMENTO: grampeado.

UNID.

3.000

R$

R$

23

INFORMATIVO - TIPO A.
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 8, com até 16 paginas.
Impress&o 4x4 cores em PAPEL COUCHE 120g.
Acabamento: grampeado.

UNID.

2.000

R$

R$

24

INFORMATIVO - TIPO B (JORNAL).
(Quantidade minima por pedido: 250 unidades)

Formato: 3, com até 16 paginas.
Impress&o 4x4 cores em PAPEL COUCHE BRILHO OU FOSCO 90g.
Acabamento: encadernado e dobrado.

UNID.

2.000

R$

R$

VALOR TOTAL PARA O GRUPO 03 - CALENDARIOS, BLOCO DE ANOTACOES, CARTILHAS E

INFORMATIVOS INSTITUCIONAIS

RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA COMERCIAL

RS

Local e Data.

Assinatura do Representante Legal

NOME COMPLETO

FUNCAOQ / CARGO NA EMPRESA

RG.
CPF.
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