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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO

Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca

EXPMOTIVOS-CDB - 12022
Cadigo de validagdo: 6D77A2916E

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Unidade Requisitante: COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E BIBLIOTECA DA
PGJIMA.

1. OBJETO:

1.1 - PRESTACAO DE SERVICOS DE FORMATACAO ELETRONICA,
DIAGRAMACAO E ILUSTRACAO GRAFICA PARA A PROCURADORIA
GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO DURANTE O
EXERCICIO DE 2022.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ:

2.1 - Como requisitos para a contratacdo, segue descricdo detalhada das
atividades que serdo desempenhadas pela pessoa fisica contratada:

2.1.1- Executar a formatacdo, editoracdo e distribuicdo grafica de textos, fotografias ou
ilustragdes para fins de publicagéo;

2.1.2- Elaborar projetos gréficos;

2.1.3- Propor programagdo visua e redlizar editoracdo eletronica;

2.1.4- Executar o tratamento de imagens e emendas das corregdes do texto e layout da
publicacéo;

2.1.5 Criar artes gréficas ou aplicar as artes visuais associadas ap conhecimento
tecnol 6gico para conceber a funcionalidade de projetos, programas e agdes institucionais;
2.1.6- Pesguisar temas, elaborar propostas visuais para publicacbes e interpretar
solicitagBes de desenhos;

2.1.7- Elaborar desenhos de produtos ou servicos e 0s submeter a aprovacao;

2.1.8- Redlizar o acabamento final das midias, artes e desenhos, aém da ilustragdo de
textos, inclusive sugerindo caracteristicas de materiais gréaficos para adequagoes,

2.1.9- Redlizar o fechamento do(s) arquivo(s) eetrénico(s) para pré-impressao em midia
eletronica (pen drive, cd-rom, dvd-rom ou nuvem na rede mundial de computadores) com
0s arquivos abertos da publicac8o preparada para envio a gréfica, incluindo links e fontes
em arquivo(s) em PDF e para visuaizagdo no sitio eletronico do Ministério Publico do
Estado do Maranhdo) em arquivo(s) PDF (em (em alta e baixa resolucdo, conforme a
necessidade institucional);

2.1.10- Realizar as revisdes necessarias no(s) arquivo(s) eletrdnico(s) das obras
institucionais na sede da CONTRATANTE, durante o expediente institucional ou
em outro local e horario em comum acordo entre as partes contratantes,
previamente cientificado ao(da) servidor(a), responsavel pela supervisdo,
orientacdo e fiscalizacdo da prestacdo desses servicos e ao(s) servidor(es)
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designado(s) pelos Orgdos Superiores e das Unidades Administrativas
requisitantes;

2.1.11- Realizar o acompanhamento técnico do(s) arquivo(s) eletrénico(s) junto a Empresa
responsavel pela execugdo de servigos gréficos de impressdo das publicagdes institucionais,
para adequacdo e eventuais corregdes finais, caso necessarias.

2.2- Legislagdo e normativos pertinentes: O amparo legal para esta contratacdo
encontra-se na legislacdo federal e estadual pertinente a area de licitacdes e
contratos administrativos e suas alteracbes, além da observancia dos atos
normativos correlatos do Ministério Publico Estadual, em especial, a Lei Federal n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos) e o Ato Regulamentar 47/2021-
GPGJ (Dispensa Eletrénica).

3. NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

3.1 - Caracterizacao do interesse publico envolvido:

3.1.1 - Fornecer apoio técnico a apresentacao final dos arquivos eletrbnicos das
obras institucionais do MPMA;

3.1.2 - Prover mecanismos de exceléncia e padronizacdo para as publicacdes e
midias dos Orgdos da Administragdo Superior, Diretoria da Secretaria para
Assuntos Institucionais (SECINST), Escola Superior do MPMA (ESMP-MA), dos
Orgéos Ministeriais de Execucdo (PROMOTORIAS DE JUSTICA CAPITAL E
INTERIOR), dos Centros de Apoio Operacional (CAOP's), das demais Unidades
Administrativas de apoio e assessoramento e do Programa Meméria Institucional
do MPMA;

3.2- De forma a contextualizar essa demanda institucional, registra-se que:

3.2.1- Em todos os anos, o Ministério Publico do Estado do Maranhdo (MPMA)
implementa amplo programa editorial de publicagdo de obras, midias e pegas
publicitarias institucionais, de modo a prover o registro e divulgacdo dos projetos,
programas, acodes e atividades desenvolvidas pelo Parquet, com o desiderato de
bem atender com celeridade funcional os interesses da sociedade.

3.2.2- Esses titulos e midias (digitais e impressos) compdem parte da
comunicacao interna e externa e sédo distribuidos ao seu publico-alvo (Membros e
Servidores do MPMA, outras Instituicdes Publicas e sociedade em geral) em meio
impresso e também disponibilizados eletronicamente por meio de links eletrénicos
da SECINST, da Coordenadoria de Documentacdo e Biblioteca da PGJ, do
Programa Memoria Institucional do MPMA, dos Orgdos de Execugdo Ministerial,
Centros de Apoio Operacional, etc, possibilitando amplo acesso e divulgacao por
download gratuito para computador, notebook e dispositivos moveis (tablets ou
smartphones).

3.2.2- Ademais, com esta contratacdo, ocorrerq maior aproveitamento de recursos
humanos da Instituicdo, de modo a n&o impactar os (poucos) servidores da
Coordenadoria de Comunicacdo da PGIJMA que também realizam (em parte)
€sSes Servigos.

3.3- Portanto, considera-se que esta contratacdo possui relevancia institucional e
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€ compreendida como mais viavel, sustentavel e econémica para o alcance de
suas metas globais de comunicacgdo, publicidade institutucional e integracdo da
sociedade maranhense.

4. INFORMAR SE A DEMANDA ESTA INCLUIDA NO PLANEJAMENTO DA
INSTITUICAO:

4.1- Comunico que a referida sugestdo de contratacdo estd alinhada com o
planejamento da Instituigdo e consta na previsdo do Plano Anual de Contratagdes
(2022-2023), no programa/acao “Coordenacdo das Ac¢des Essenciais a Justiga”,
conforme prévia sugestédo desta unidade administrativa.

5. LEVANTAMENTO DE DIFERENTES SOLUCOES QUE ATENDAM A DEMANDA:
5.1- Solucdes que resolvem o problema: - realizacdo de concurso publico para
servidores efetivos com habilitagdo em designer grafico; - nomeagéo de servidores
para cargos em comissdo com conhecimento técnico na area; - contratacao
temporaria de funcionarios terceirizados especializados para prestacdo dos
servicos de formatacdo, editoracdo e distribuicdo grafica de textos, fotografias,
gréaficos, quadros e ilustrac@es institucionais;

5.2- Dentre as solucdes apresentadas, esta contratacdo atende melhor a
demanda, com base em critérios técnicos e objetivos, tendo em vista: a) Utilizacdo
eventual dos servicos e correspondente execucado dos itens conforme pontuais
necessidades dos Orgdos Superiores, Unidades Administrativas e de
Assessoramento do MPMA etc, conforme critérios de oportunidade e
conveniéncia; b) maior aproveitamento de recursos humanos da Instituicao,
especialmente da Coordenadoria de Comunicacdo; c) Maior economicidade de
despesas de pessoal no ambito da Administragéo Publica.

5.3 - Exigéncias relacionadas a manutencao e/ou assisténcia técnica em relacédo a
escolha adotada:

5.3.1 - Refazer a proposta criativa de formatagéo, diagramacéo e ilustragéo gréafica
de publicacdes, quando ndo estiver de acordo com as especificacfes da
solicitacdo do trabalho, quantas vezes for necessério para ajustd-la as
necessidades da CONTRATANTE;

5.3.2 - Providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo CONTRATANTE, realizando as revisdes necessarias no(s)
arquivo(s) eletrbnicos das obras e midias institucionais sob supervisdo e
orientacdo do(s) servidor(es) designado(s) pela Equipe de Fiscalizacdo e pelos
Orgéos e Unidades Administrativas requisitantes;

5.3.3- Atender a demanda, sem 6nus para a instituicdo, desde que o item a ser
refeito ndo tenha sido aprovado anteriormente, incluindo eventual impressao de
layouts para visualiza¢do, quando solicitado;

5.3.4- Realizar suporte técnico a empresa contratada pela PGIJMA para execucgéo

2022 - O Ministério Publico do Maranh&o contra toda forma de discriminagéo e violéncia

Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Nimer o do documento: EXPMOTIVOS-CDB-12022, Cadigo de

Validagao: 6D77A2916E.

Avenida Carlos Cunha g/n - Jaracaty, So Luis/ MA
CEP: 65.076-906 Telefone: 1656/1657 e-mail: gabinetepgj @mpma.mp.br 3/8

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 14 de Julho de 2022 as 13:05 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.



https://mpma.mp.br/autenticidade

1 | L

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO

Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca

dos servicos graficos relativos as publicacdes institucionais, comprometendo-se a
fazer as adequacdes (quando exigidas), pelo prazo de 90 (hoventa) dias,
contados a partir do recebimento dos arquivos eletrdnicos pelo 6rgao gestor desta
contratacdo, periodo necesséario para a conclusdo da execucdo da respectiva
impressao e posterior entrega das obras do MPMA pela referida empresa.

6. QUANTIDADE ESTIMADA

6.1- No quadro abaixo, segue a estimativa das quantidades a serem contratadas,
cuja memoria de célculo baseou-se na média dos orgamentos recebidos;

6.2- Foram considerados como critérios para o0s cdalculos das quantidades
estimadas: as contratacbfes de mesma natureza e amostragem dos itens mais
utilizados constantes das Atas de Registro de Precos de Material gréaficos
executadas em anos anteriores.
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7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1-Valor total estimado: R$ 17.346,45.

7.1.1- Conforme média dos itens dos orgamentos apresentados por proponentes
(em anexo), para regular e eficiente prestacdo dos referidos servigos, o valor
estimado total dos itens dessa contratacdo, para um periodo de 12 meses, € de
R$ 17.346,45 (dezessete, trezentos e quarenta e seis reais e quarenta e cinco
centavos).
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7.2- Para essa estimativa global, consta no Item 6, a planilha com a definicdo dos
valores a serem contratados acompanhada dos respectivos precos unitarios dos
itens referenciais.

8. PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

8.1- Tendo em vista a forma de realizacdo desta contratacdo (em regime de
execucao por demanda dos itens), na qual os servi¢cos serdo realizados conforme
eventuais necessidades dos Orgéos Superiores e Unidades Administrativas do
MPMA supramencionados, conforme critérios de oportunidade e conveniéncia.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 - Essa contratacdo independe de contratacdes correlatas, posto que apenas
fornece eventual apoio técnico a apresentacao final dos arquivos eletrénicos das
obras do MPMA, conforme pontuais necessidades institucionais.

10. RESULTADOS ESPERADOS.

10.1. Beneficios a serem alcangados com a contratacdo (Resultados esperados).
Essa contratacdo permitira ganhos diretos, como:

10.1.1- Exceléncia técnica, na fase de padronizacdo da formatacao, editoracdo e
distribuicdo grafica de textos, fotografias ou ilustracdes para fins de publicacdes
institucionais (digitais / impressas), e sucessivas edi¢des, segundo 0s parametros
estabelecidos pelos projetos graficos e editoriais do MPMA,;

10.1.2 - Auxilio mais célere das demandas editoriais dos Orgéos Superiores e
Unidades Administrativas requisitantes, por prover maior agilidade na conclusao
dos trabalhos, devido ao maior conhecimento das ferramentas disponiveis, o que
implicara no cumprimento dos cronogramas de fechamento, impressao e
distribuicdo das obras e midias do MPMA,;

10.1.3- Melhor qualidade do produto final, com ganhos no tratamento de imagens,
ajustes da diagramacdo, finalizacdo de ilustracdes, entre outras funcdes inerentes
a execucao contratual,

10.2- Além dos ganhos diretos, a contratacdo permite os seguintes ganhos
indiretos:

10.2.1- Diminuicdo de tempo de resposta dos servidores da Instituicdo dedicados
a resolver demandas institucionais relativas aos servicos em referéncia;

10.2.2- Relacdo Custo X Beneficio muito vantajosa para a Administracdo, com
melhor aproveitamento dos recursos humanos e financeiros: a) Execu¢éo eventual
dos itens da contratagdo conforme pontuais necessidades institucionais; b) Maior
aproveitamento de recursos humanos da Instituicdo, especialmente da
Coordenadoria de Comunicacao; ¢) Maior economicidade de despesas de pessoal
no ambito da Administracdo Publica.

10.3- Ante o exposto, de forma conclusiva, verifica-se adequacdo técnica,
econdmico-financeira e sécio-ambiental em caso de decisdo favoravel a esta
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contratagdo, posto que objetiva maximizar a padronizagdo com celeridade das
obras institucionais, que assinalam o registro das atividades desenvolvidas pelo
Parquet maranhense, em consonancia com a misséo, valores e visdo em seu
planejamento estratégico institucional, de forma a maximizar recursos humanos,
materiais e or¢camentarios para a obtencdo dos melhores resultados possiveis,
inclusive mediante acompanhamento e utilizacdo de servicos diferenciados e
atualizadas tecnologias da informacao.

11. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Para decisdo da Administracdo Superior do MPMA, declaro que a referida
contratacdo € viavél para possibilitar padronizacdo e apoio técnico as obras,
cartilhas e demais midias institucionais com vistas a maior divulgacdo e
comunicacdo dos projetos, programas, agbes e atividades desenvolvidos pela
Instituicdo em prol da sociedade maranhense.

12. OUTRAS INFORMACOES
- Seguem em anexo documentacao pertinente as informacdes constantes deste
estudo técnico preliminar e do respectivo TERMO DE REFERENCIA.

S&o Luis/MA, 14/07/2022.

MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS SANTOS
Analista Ministerial - Coordenadora de Documentacao e Biblioteca/PGJ

ROMOLLO DE SA MALTA
Técnico Ministerial - Respondendo

assinado eletronicamente em 14/07/2022 as 13:05 hrs (*)

ROMOLLO DE SA MALTA
TECNICO MINISTERIAL
ADMINISTRATIVA - ADMINISTRATIVA

2022 - O Ministério Publico do Maranh&o contra toda forma de discriminagéo e violéncia
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