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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria de Servigcos Gerais

1. OBJETO

1.1. O presente estudo tem por objeto avaliar e assegurar a viabilidade da contratacéo
e embasar o Termo de Referéncia, conforme previsto na Lei 14.133, art.18, §1°, inciso
VIl, além de estabelecer as condigbes necesséarias para a selecdo de proposta mais
vantajosa, visando futura contratacdo de empresa especializada na confeccdo de
chaves e carimbos.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigcos de confecgdo de
carimbos comuns (em resina), tipo chancela e carimbos autoentitados de chaves e
copias da-se em razdo da necessidade de identificagdo de documentos publicos ou
diversos e/ou de signatarios destes, e ainda de modelos tais como paginadores,
datadores etc, necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas (meio) e
aquelas essenciais (fim);

2.2. A prestacdo dos servicos de confeccdo de chaves e copias, bem como abertura,
troca e conserto de fechaduras em geral, e ainda mudanca de segredo, incluido nos
servigos prestados todo o material necessério a sua elaboragéo, fazem-se necessarias
para apoiar a atividade-meio em situacdes que demandem a realizacdo destas, tais
como o acesso dos funcionarios as suas unidades de exercicio, inclusive no quesito
seguranca da instituicao;

2.3. Destarte, levando em consideracdo as demandas atinentes desta Procuradoria-
Geral de Justica, faz-se necessario a contratacdo dos servicos objetos desse Estudo
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. As chaves e carimbos devem ser entregues de acordo com a solicitacdo da
Coordenadoria de Servicos Gerais nos prazos estipulados no termo de referéncia, a
contar do recebimento da solicitagdo pela contratada, no prédio sede da Procuradoria-
Geral de Justica, CSG — 2° andar, Avenida Carlos Cunha, s/n, Calhau — CEP:
65076-905 — S&o Luis/MA, telefone: (98) 3219-1650 / Fax: (98) 3219-1770;

3.2. No ato da prestacdo ou entrega, para fins de conferéncia, ateste do recebimento e
aceite definitivo por parte do servidor responsavel, os servicos deverdo estar
acompanhados da respectiva requisi¢cao (pedido) emitida pela Contratante;

3.3. A Contratante rejeitara, no todo ou em parte, 0os servigos prestados em desacordo
com as condicBes estabelecidas no termo de referéncia, no instrumento convocatorio e
no contrato, ficando a Contratada obrigada a substituir os servi¢os recusados, no prazo
de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da notificacédo
expedida pela unidade fiscalizadora, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
no Contrato, quando da ocorréncia de qualquer dos eventos abaixo:

3.3.1. Quando prestados ou entregues com especificacdes técnicas diferentes das
contidas na proposta apresentada pela Contratada;

3.3.2. Quando prestados ou entregues com especificacdes diferentes do que fora
apresentada a Coordenadoria de Servigos Gerais a titulo de amostras;

3.3.3. Quando entregues com nomes errados ou diferentes daqueles apresentados
(item carimbo) no modelo contido na solicitacdo da Coordenadoria de Servicos Gerais,
desta PGJ/MA.

3.4. Sempre que necessario serdo substituidos, as custas da empresa, os produtos
que acusarem defeitos, incorrecbes ou quaisquer anormalidades resultantes da
execucao do servico ou de materiais empregados, que ndo sejam caracterizados como
mau uso, no prazo maximo de 02 (dois) Uteis;

3.5. Os objetos descritos no item 06 (seis) serdo considerados aceitos somente apos o
recebimento e analise dos bens pela CONTRATANTE, atendidas as especificacdes e
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condi¢cdes exigidas no Termo de Referéncia,;

3.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a)
responsével pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta;

3.7. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

3.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado;

3.9. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

3.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgao do contrato

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Contratacdo de servicos de confeccdo de carimbos comuns (em resina), tipo
chancela e carimbos autoentitados de chaves e copias, bem como de chaveiro na
abertura, troca, e conserto de fechaduras em geral, e ainda mudancas de segredo,
incluido nos servigos prestados todo o material necesséario a sua elaboracao, através
do sistema de contrato e destina-se a escolha da(s) menor(es) proposta(s) unitario(s),
através de certame licitatorio;

4.2.0 atendimento dos chamados em casos de necessidade de chaveiro devera ser
imediato;

4.3. Os servigos referentes ao item carimbo deverdo ser prestados no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis, apds a comunicacéo feita pela Coordenadoria de Servigcos Gerais,
onde estaréo especificados os modelos, quantitativos e medidas de cada evento;
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4.4.0s servicos referentes a copia de chaves deverdo ser prestados no prazo maximo
de 24h (vinte e quatro), apés a comunicacgdo feita pela Coordenadoria de Servi¢os
Gerais;

4.5. Os servigos referentes a abertura de fechaduras deverédo ser prestados no prazo
maximo de 2h (duas horas), ap6s a comunicacao feita pela Coordenadoria de Servigcos
Gerais.;

4.6. A empresa vencedora sera responsavel pelo transporte dos produtos desde a
confecgdo até sua entrega no prédio sede da Procuradoria Geral de Justica, CSG — 2°
andar, Avenida Carlos Cunha, s/n, Calhau, CEP: 65076-905 — S&o0 Luis, Maranho.

5. LEVANTAMENTO DAS DIFERENTES SOLUCOES QUE ATENDAM A DEMANDA
5.1. Solucdo I: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de

chaveiro e confeccéo de carimbo.

N&o foram encontradas solugfes alternativas no que concerne a prestacao
do servico de objeto deste Estudo Técnico Preliminar em razdo da sua
especificidade.

6. QUANTIDADE ESTIMADA

DESCRICAO DOS SERVICOS/MATERIAIS E VALORES

GRUPO 01 - CHAVES (EXCLUSIVO PARA MEI/ME/EPP)
ITEM|SERVICOS QUANT.
1 CONFECCAO DE CHAVES SIMPLES 50
2 COPIAS DE CHAVES SIMPLES 400
3 CONFECGAO DE CHAVE DE CARRO SIMPLES 5
4 COPIA DE CHAVE DE CARRO SIMPLES 5
5 CONFECGAO DE CHAVE DE CARRO CODIFICADA 5
6 COPIA DE CHAVE DE CARRO CODIFICADA 5
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7.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Propostal|PropostalProposta |Média
1 2 3
R$ R$ R$ R$

56.390,00[89.060,00(116.750,0087.400,00

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1. Tendo em vista que a contratacao tera 2 (dois) grupos distintos, sendo o primeiro a
contratacdo de servico de chaveiros e o segundo para a confeccdo de carimbos, e,
entendendo que o fornecimentos dos servigcos por uma mesma empresa acarretaria
numa melhor fiscalizacdo e controle das atividades por parte desta Coordenadoria,
além de melhor qualidade dos materiais, levando em consideragcdo a diferenca no
modo de producdo por empresas diversas, garantindo, dessa forma, os resultados
pretendidos, inferiu-se necessario a prestacdo dos servicos objeto deste Estudo
Técnico por uma Unica empresa.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

9.1. Atualmente, na Procuradoria Geral de Justica, ndo h& contratacdes vigentes que
sdo correlatas e interdependentes ao objeto de estudo deste Estudo Técnico
Preliminar.

10. INCLUSAO DA DEMANDA NO PLANEJAMENTO DA INSTITUCAO
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10.1. O presente objeto de contratacdo deste Estudo Técnico Preliminar esté incluido
no planejamento desta Instituicao.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Suprir as demandas atinentes a esta Instituicdo, bem como de seus servidores e
colaboradores para o bom desempenho das atividades internas;

11.2. Atendimento satisfatério da contratacdo na medida do cumprimento dos requisitos
elencados neste Estudo Técnico Preliminar (Item 2), assim como das pretensdes
referentes a descri¢cao da solucédo (Iltem 4);

11.3. O alcance de uma larga racionaliza¢do e economia dos gastos publicos uma vez
comprovada a vantajosidade em termos econdmicos;

11.4. A preservacdo do carater ininterrupto das atividades administrativas e
operacionais da Procuradoria-Geral de Justica do Maranhdo, garantindo, para esta
Instituicdo, a qualidade e diligéncia dos servi¢cos que aqui se prestam;

11.5. A preservacéao de riscos ao Erario.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Os estudos preliminares evidenciaram que a solucéo escolhida € viavel, atendendo as
necessidades demandadas, com ganhos em eficiéncia e economicidade.

assinado eletronicamente em 12/01/2023 as 14:15 h (*)

ERICKSON FILLIPPHE MARQUESMENEZES
TECNICO MINISTERIAL
COORDENADOR
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