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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1. O objetivo da presente Dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisicdo de unidades de
Mouse Optico e Fonte Carregador, nos termos da tabela abaixo, conforme condicSes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento;

ITEM DISCRIMINACAO CATMAT UNIDADE DE | QTDE | VALOR MEDIO VALOR
MEDIDA UNITARIO | MEDIO TOTAL
1 |MOUSE OPTICO 462261 / 464166 UNIDADE 300 107,76 32.328,00
2 | FONTE_CARREGADOR 612556 UNIDADE 10 232,00 2.320,00

VALOR MEDIO TOTAL ESTIMADO R$ 34.648,00

Para cada item adquirido deverd ser fornecido:
- Garantia minima de 12 (doze) meses

1.2. Os bens objetos desta contrata¢do sdo caracterizados como bens de natureza comum, com padrdo de
desempenho, qualidade e especificagbes usuais de mercado (Art. 62, Inciso Xlll, da Lei n® 14133/2021);
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados do recebimento da Nota de Empenho

pela Contratada, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021;
1.3.1. Sera dispensada a celebragdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as partes, na forma do
disposto no artigo 95, inc. |, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, sendo que ele sera substituido pela Nota de

Empenho;
1.3.2. O valor contratado sera fixo e irreajustavel;
1.4. As obrigagbes reciprocas, decorrentes da presente contratagdo, correspondem ao estabelecido neste

Termo de Referéncia, na proposta comercial da contratada e ainda no disposto na Lei 14.133, de 2021 e demais
normas pertinentes.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. MOUSE OPTICO (300 unidades) — (Modelo similar ao Mouse dptico Dell - MS116)

» Ambidestro, com 3 (trés) botdes, sendo 2 para sele¢do de objetos e 1 tipo scroll para rolagem

> Sensor éptico de alta precisdo, com resolugdo minima de 1.000 dpi

» Conector padrdo USB

2.2. FONTES CARREGADOR (10 unidades) - Fonte compativel com o Computador Dell Mini Optiplex 7070
> Poténcia: 90W;

» Voltagem de entrada: 110/220V ~ 1,5A 50-60 Hz

> Ampere saida: 4.62A

» 1 conector DC de alimenta¢do 4,5mm

2.3. Para cada item adquirido deverd ser fornecido

» Garantia minima de 12 (doze) meses

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Com o término da garantia de mais de 1.000 (hum mil) computadores, é necessario realizar manutengdo
para otimizar sua performance (desempenho dos computadores), substituindo seus periféricos (mouses) e sua
fonte de alimentacdo;

3.2. Considerando que a uUltima compra de 500 (quinhentos) mouses se deu através do processo 16643/2021,
mas que ndo foram suficientes para atender a demanda de hoje;
3.3. Considerando que ndo ha itens em estoque;
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3.4. Considerando a necessidade de atender a demanda das unidades da Procuradoria-Geral de Justica do
Estado do Maranhdo — PGIMA;

3.5. Considerando que o objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual;

3.6. Considerando que ha exceg¢des juridicas que admitem descrever um objeto licitatério por marca (caso

do subitem 2.1), neste sentido, o Tribunal de Contas da Unido decidiu que “permite-se mengdo a marca de
referéncia no edital, como forma ou parametro de qualidade para facilitar a descricdo do objeto, caso em que
se deve necessariamente acrescentar expressées do tipo ‘ou equivalente’, ‘ou similar’, ‘ou de melhor
qualidade’, podendo a Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho,
qualidade e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada.” (Acorddo 113/2016 —
Plenario);

3.6.1. Considerando ainda as hipdteses previstas no inciso |, do artigo 41 da Lei n° 14.133/2021:

“Art. 41. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragao
podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padrées ja adotados pela Administragdo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir
apenas como referéncia.”

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negdcio:

4.1. Garantir a aquisigdo dos objetos com a qualidade exigida.

Requisitos de Capacitagdo

4.2. N3o faz parte do escopo da contratagdo a realizagdo de capacitagdo técnica na utilizagdo dos recursos
relacionados ao objeto da presente contratagdo.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, a
Instrugdo Normativa SGD/ME n2 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021, Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislagGes aplicaveis.

Requisitos Temporais

4.4. A Entrega dos objetos devera ser efetivada no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, contados do
recebimento da Nota de Empenho emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até
igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.5. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Requisitos de Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

4.6. Possuir garantia minima de 12 (doze) meses, a contar da data do recebimento definitivo do objeto;

4.7. A garantia devera cobrir todos os defeitos e vicios de fabricagdo, mediante reparo ou substituicdo dos
produtos danificados, em até dias 05 (cinco) dias corridos, a contar da comunicagdo da fiscalizagdo;

4.8. A contratada serd responsavel pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

4.9. Os objetos devem ser novos, sem uso anterior;
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4.10. A Contratada devera prover estrutura de Central de Atendimento gratuita, por meio de linha telefonica local
ou do tipo 0800, e-mail ou pagina web, para o acionamento da garantia, devendo funcionar em dias Uteis, das 8 as
15 horas e estar em funcionamento a partir da data de entrega dos objetos e assim permanecer até o término da
garantia dos itens.

4.11. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do objeto das dependéncias da
Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

4.12. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.13. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar objeto equivalente, de especificagdo igual
ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

4.14. O custo referente ao transporte dos objetos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.15. N3ao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacgdo.

Requisitos de Formagao da Equipe

4.16. Nao serdo exigidos requisitos de formagdo da equipe para a presente a contratagdo.

Requisitos de Segurancga da Informagao e Privacidade

4.17. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranga da Informacgdo e Privacidade
descritos a seguir:

4.18. Orientar e exigir de seus profissionais:

4.18.1. Preservar a integridade e guardar sigilo das informacg&es de que fazem uso, bem como zelar e proteger
0s respectivos recursos processamento de informagdes;

4.18.2. Cumprir a politica de seguranca da informagao, sob pena de incorrer nas sangdes legais cabiveis;

4.19. Na3o compartilhar, sob qualquer forma, informagdes sigilosas com outros que ndo tenham necessidade
de conhecer.

4.20. Responsabilizar-se pelo credenciamento e descredenciamento de acesso de técnicos as dependéncias da
CONTRATANTE, assumindo quaisquer prejuizos porventura causados por seus recursos técnicos;

Sustentabilidade:

4.21. Durante a execugao do contrato, a contratada, na qualidade de produtora, comerciante ou
importadora, deverd providenciar o recolhimento e o adequado descarte do lixo tecnoldgico originario da
contratagdo, caso necessario, de acordo com a Lei n2 12.305/2010 (Institui a Politica Nacional de Residuos
Solidos).

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n? 14.133, de 2021):

4.22. Na presente contratagdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.22.1. Considerando que ha excegdes juridicas que admitem descrever um objeto licitatério por marca (caso do
item 1), neste sentido, o Tribunal de Contas da Unido decidiu que “permite-se meng¢do a marca de referéncia no
edital, como forma ou parametro de qualidade para facilitar a descricdo do objeto, caso em que se deve
necessariamente acrescentar expressoes do tipo ‘ou equivalente’, ‘ou similar’, ‘ou de melhor qualidade’, podendo a
Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade
compativeis com a marca de referéncia mencionada.” (Acorddo 113/2016 — Plendrio).

Da verificagdao de amostra do objeto

4.23. N3do serd necessaria amostra dos objetos.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execugao dos contratos;

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens, de
acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;
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5.1.3. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
5.1.4. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.5. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagOes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.1.6. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.7. Atestar a Nota Fiscal apds o recebimento definitivo dos servigos;

5.1.8. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo fornecedor, de acordo com o Edital e os
termos de sua proposta;

5.1.9. Zelar para que, durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos, sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas pelo fornecedor, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na dispensa eletrdnica;

5.1.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
5.1.11. Proceder as adverténcias, multas e demais cominag¢dOes legais pelo descumprimento por parte da
CONTRATADA das obrigacGes assumidas;

5.1.12. Verificar a regularidade da situagdo fiscal da CONTRATADA e dos recolhimentos sociais trabalhistas
sob sua responsabilidade antes de efetuar os pagamentos devidos;

5.1.13. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

5.2. Sdo obrigagdes do CONTRATADO:

5.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a Contratante, que devera responder pela fiel
execugao do contrato;

5.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes
a execugdo do objeto contratual;

5.2.3. Executar o fornecimento do objeto que Ihe for adjudicado dentro dos padrdes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, assim como de acordo com as condi¢Bes constantes da proposta apresentada
durante o processo licitatorio;

5.2.4. Emitir Nota Fiscal/Fatura dos materiais fornecidos no valor pactuado e condi¢cdes do Edital,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

5.2.5. Fornecer garantia total dos servigos prestados pelo periodo minimo de 12 (doze) meses contada a
partir da data do Recebimento Definitivo, sem prejuizo de qualquer politica de garantia adicional oferecida
pelo fabricante. A CONTRATADA deverd descrever, em sua proposta, os termos da garantia adicional oferecida
pelo fabricante;

5.2.6. Manter, durante toda a contratacdo, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato convocatdrio;

5.2.7. Responsabilizar-se pelo credenciamento e descredenciamento de acesso de técnicos as dependéncias
da CONTRATANTE, assumindo quaisquer prejuizos porventura causados por seus recursos técnicos;

5.2.8. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagOes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados
durante a execugdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

5.2.9. Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento, desde o transporte, embalagens, como
também encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais e saldrios de seus empregados;

5.2.10. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo
transfere a Administragdo da CONTRATANTE a responsabilidade de pagamento, nem pode onerar o objeto
deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade,
ativa ou passiva, com a CONTRATANTE;

5.2.11. Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no enderego de sua sede, telefone de
contato e e-mail;

2024 - O Ministério Publico do Maranhéo no fomento a resolutividade das demandas sociais”
Avenida Carlos Cunha s/n - Jaracaty, Sao Luis / MA CEP: 65.076-906
Telefone: (98) 3219-1773 e-mail: cmti@mpma.mp.br
4

(*) Documento assinado eletronicamente por diver sos autor es, finalizado em 30 de Abril de 2024 as 11:56 h e conforme Art. 10, 81° da Medida Provisdria 2.200-2/2001 c/c Art.

20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cdédigo Civil Brasileiro.

Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Niumero do documento: ANEXO0-3270042, Codigo de Validagao:

77739588A3.



https://mpma.mp.br/autenticidade

A -

S T e
Sl

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE MODERNIZACAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

5.2.12. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo do contrato pela Contratante;
5.2.13. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo representante terd
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta decisdo;

5.2.14. Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob
qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros;

5.2.15. Cotar equipamentos que fazem parte da linha atual de fornecimento do fabricante, ndo sendo
admitidos equipamentos descontinuados ou fora de linha de fabricagdo;

5.2.16. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢Ges da habilitacdo;

5.2.17. Durante a validade do registro, a CONTRATADA ndo podera alegar indisponibilidade do equipamento
ofertado, sob pena de Ihe serem aplicadas as sang¢des previstas no Termo de Referéncia;

5.2.18. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.2.19. Durante a execu¢do do contrato, a contratada, na qualidade de produtora, comerciante ou
importadora, devera providenciar o recolhimento e o adequado descarte do lixo tecnoldgico origindrio da
contratacdo, caso necessario, de acordo com a Lei n2 12.305/2010 (Institui a Politica Nacional de Residuos

Solidos).

5.2.20. Orientar e exigir de seus profissionais:

5.2.20.1. Preservar a integridade e guardar sigilo das informagées de que fazem uso, bem como zelar e
proteger os respectivos recursos processamento de informacdes;

5.2.20.2. Cumprir a politica de seguranga da informacdo, sob pena de incorrer nas sang¢oes legais
cabiveis;

5.2.20.3. Ndo compartilhar, sob qualquer forma, informacgdes sigilosas com outros que ndo tenham

necessidade de conhecer.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Forma de execugdo e acompanhamento do contrato
Condigoes de Entrega

6.1. O prazo para entrega dos objetos serda de, no maximo, 30 (trinta) dias consecutivos, contados do
recebimento da Nota de Empenho;
6.2. Os itens deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do

Maranhdo, Galpdo 19, no endereco Av. Governador Luis Rocha (Antiga Estrada da Vitéria), 2409 - Galpdo 19, CEP
65.035-270 — Bairro da LIBERDADE - SAO LUIS/MA (PROX. AO HOSPITAL SARAH) telefone: (98) 3219-1660, no
horario das 08:00 as 15:00 horas;

6.2.1. Link para localizag&o: https://maps.app.goo.gl/7KJICNS8UBYGJTXUCUY;

6.3. O fornecimento serd feito de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, pelo prazo de validade do
contrato gerado, devendo os mesmos serem novos (sem uso, reforma ou recondicionamento) e entregues
acondicionados, adequadamente, em caixas lacradas, de forma a permitir completa seguranga durante o
transporte;

6.4. O transporte dos itens até o local determinado pela PGJMA, conforme item 6.2 deste TERMO DE
REFERENCIA, devera ser realizado pela CONTRATADA. A entrega deverd ser agendada com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, sob o risco de nao ser autorizada;

6.5. Incluidos nos pregos unitarios estdo todos os impostos, taxas, fretes e encargos sociais, obrigacoes
trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes, os quais serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

Formas de transferéncia de conhecimento

6.6. N3o sera necessdria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.
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Mecanismos formais de comunicagao

6.7. Sdo definidos como mecanismos formais de Comunicagdo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

6.7.1. Linha telefénica local ou do tipo 0800;

6.7.2. Pagina web;

6.7.3. E-mails.

Formas de Pagamento

6.8. Os critérios de medicdo e pagamento serdo tratados no item 8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

7.4. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

7.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo;

7.5.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

7.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
corregdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

7.5.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.5.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢do contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

7.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.9. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.

7.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.12. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

7.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

Critérios de Aceitagao

7.14. A avaliagdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitagdo, consiste na verificagdo dos
critérios relacionados a seguir:

7.15. Todos os objetos fornecidos deverdo ser novos, ndo recondicionados e em fase de comercializagdo normal
através dos canais de venda do fabricante no Brasil (ndo serdo aceitos produtos end-of-life).

7.16. A Contratante podera optar por avaliar a qualidade de todos os equipamentos fornecidos ou uma amostra
dos equipamentos, atentando para a inclusdo nos autos do processo administrativo de todos os documentos que
evidenciem a realizagdo dos testes de aceitagdo em cada equipamento selecionado, para posterior rastreabilidade.
7.17. S6 havera o recebimento definitivo, apds a andlise da qualidade dos bens e/ou servigos, em face da
aplicagdo dos critérios de aceitagdo, resguardando-se ao Contratante o direito de ndo receber o OBJETO cuja
qualidade seja comprovadamente baixa ou em desacordo com as especificagdes definidas neste Termo de
Referéncia — situagdo em que poderao ser aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo
de Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos os servigos rejeitados,
sem custo adicional.

Procedimentos de Teste e Inspegao

7.18. Os procedimentos de teste e inspegao, para fins de elaboragdo dos Termos de Recebimento Provisorio e
Definitivo encontram-se no item Requisitos de Metodologia de Trabalho.

Sang¢des Administrativas

7.19. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 14.133/2021, a Contratada que:

7.19.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

7.19.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.19.3. Der causa a inexecugao total do contrato;

7.19.4. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;
7.19.5. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

7.19.6. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

7.19.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.19.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.20. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:

7.20.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);

7.20.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 7.19.2, 7.19.3 e
7.19.4 deste Termo de Referéncia, sempre que n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §
42, da Lein® 14.133, de 2021);
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7.20.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
7.19.5, 7.19.6, 7.19.7 e 7.19.8 deste Termo de Referéncia, bem como nos itens 7.19.2, 7.19.3 e 7.19.4, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

7.20.4. Multa:

7.20.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

7.20.4.2. Compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto;

7.20.4.3. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,

sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

7.21. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021);

7.22. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

7.22.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021);

7.22.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de 2021);

7.22.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

7.23. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar;

7.24. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):

7.24.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.24.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.24.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.24.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

7.24.5. A implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

7.25.  Os atos previstos como infragGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159);

7.26. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n? 14.133, de 2021);

7.27. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021);

7.28. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21;

7.29. Os débitos do contratado para com a Procuradoria-Geral de Justiga, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
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devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo dérgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13
de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O recebimento ser3 feito nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021;

8.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega do(s) produto(s), para posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes e amostras aprovadas pela FISCALIZACAO;

8.1.1.1. Serd assinado o Termo de Recebimento Provisdrio pelas partes em até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
primeiro dia util apds o recebimento da formalizagdo, por parte da CONTRATADA, comunicando a finalizagdo da
entrega dos equipamentos no local determinado;

8.1.1.2. Serdo executados testes de funcionamento para verificar o atendimento ao estabelecido nas especificagdes
técnicas minimas exigidas e as especificagdes em que a contratada pontuou para fins de qualificagdo de sua
proposta;

8.1.1.3. Se for constatada desconformidade do(s) produto(s) apresentado(s) em relagdo as especificagdes do(s)
objeto(s) ou a(s) amostra(s) aprovada(s) pela FISCALIZAGAO, o CONTRATADO deve efetuar a troca do(s) produto(s),
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus para a CONTRATANTE, a contar do recebimento da solicitagdo;
8.1.1.4. Neste caso, o recebimento dos produtos livre dos vicios que deram causa a sua troca serd considerado
recebimento provisorio, ensejando nova contagem de prazo para o recebimento definitivo.

8.1.1.5. O Termo de Recebimento Provisorio sera certificado pelo fiscal do contrato indicado pela CONTRATANTE,
conforme art. 72, do Ato Regulamentar n2 08/2015-GPGJ;

8.1.2. Definitivamente, em até 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, apds criteriosa
inspegdo e verificagdo de que o material adquirido encontra-se em perfeitas condi¢cGes de utilizagdo e atende as
especificagdes do objeto contratado e consequente aceitacio mediante termo de recebimento, considerando os
seguintes itens conforme cada caso:

8.1.2.1. Condigdo da embalagem dos produtos, que deve estar em perfeito estado e ndo violada e que oferega
protecdo ao calor e a umidade;

8.1.2.2. Confrontagdo entre a marca cotada na licitagdo e o produto entregue;

8.1.2.3. 0 Termo de Recebimento Definitivo sera certificado pelo gestor e pelo fiscal do contrato indicado pela
CONTRATANTE, conforme art. 72, do Ato Regulamentar n2 08/2015;

8.2. Os objetos a serem fornecidos serdo considerados aceitos somente apds o recebimento e andlise, depois
de desembalados e conferidos pela CONTRATANTE, atendidos as especificagdes exigidas neste Termo de
Referéncia;

8.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.
8.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liqguidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.6. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Liquidagao

8.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.7.1. 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.8.1. 0 prazo de validade;
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8.8.2. A data da emissdo;

8.8.3. Osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.8.4. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.8.5. Ovalora pagar; e

8.8.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovag¢ado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;
8.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.11. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.13. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.16. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior.

Forma de pagamento

8.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicadas pelo contratado.

8.18. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Contratagdo Direta, por Dispensa de Licitagdo, com adogdo do

critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagdo

9.2. Atestado de Capacidade Técnica (Declaragdo ou Certiddo), emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando ter a empresa licitante fornecido os bens compativeis e pertinentes com o
objeto desta licitacdo, contendo nome, RG e telefone do declarante para mais informacdes.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 34.648,00 (trinta e quatro mil, seiscentos e quarenta e oito
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo;

ITEM DISCRIMINAGAO CATMAT | UNIDADE DE | QTDE | VALOR MEDIO VALOR
MEDIDA UNITARIO | MEDIO TOTAL
1 | MOUSE OPTICO 462261/ | UNIDADE 225 107,76 24.246,00
464166
2 | MOUSE OPTICO — Cota Reservada Para ME | 462261/ | UNIDADE 75 107,76 8.082,00

e EPP, no Percentual de 25%, Conforme| 464166
Art. 48, Inciso Il da Lei Complementar N2
123/2006.

3 |FONTE CARREGADOR DELL MINI OPTIPLEX| 612556 UNIDADE 10 232,00 2.320,00
7070

VALOR MEDIO TOTAL ESTIMADO R$ 34.648,00

Para cada item adquirido devera ser fornecido:
- Garantia minima de 12 (doze) meses

11. ANALISE DE MERCADO

11.1. Pardmetro de Pesquisa do item 1 e 2 - relatério de PAINEL DE PRECOS em anexo, pesquisado no Portal de
Compras do Governo Federal (conforme § 19, I, Art 23 da Lei 14.133/2021 e Art 52 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 65/2021);

11.2. Pardmetro de Pesquisa do item 3 - INTERNET (conforme § 19, IIl, Art 23 da Lei 14.133/2021 e Art 62 da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021);

11.3. Metodologia para obtengdo do Valor Unitario — MEDIANA, mais vantajosa que a Média (Art 23, § 19, |, da
Lei n? 14.133/2021).
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12. REAJUSTE DO CONTRATO

12.1. Os pregos apresentados pela licitante vencedora serdo irreajustaveis pelo periodo 12 (doze) meses
contados a partir da data apresentagdo da proposta, e poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, observado o
disposto no art. 242 da Instrugdo Normativa N2 31 de 23 de margo de 2019 — SGD/ME;

12.2. Sera adotada a aplicagdo do indice de Custos de Tecnologia da Informagéo - ICTI, mantido pela Fundagio
Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada — IPEA;

12.3. Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo da CONTRATADA,;

12.4. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os pregos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

13. RESPONSAVEIS

Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo
Helves Péricles Nogueira e Silva Francisco Teixeira Filho Iracema Sousa Barroso
Matricula: 1071665 Matricula: 1070017 Matricula: 1062561
Coordenador da CMTI

Nayana Santos Martins Neiva Sobral

Matricula: 1071386
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