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11 - possibilite a gravagio de relatérios em diversos [ormatos
¢letrdnicos, preferencialmente abertos ¢ ndo proprictarios, tais como
planilhas ¢ texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

[11 - possibilitem o acesso automatizado por sisteinas externos
em formatos abertos, estruturados e legiveis por mdquina;

IV - divulguein ¢m detalhes, resguardados agueles necessdrios para
seguranca dos sistemas informatizados, os forinatos utilizados para
cstruturagio da inforimagdo;

V - garantain a autenticidade ¢ a integridade das informagdes
disponivels para acesso;

VI - mantenham conslantemente atualizadas as informagdces
disponiveis para acesso;

VII - indiquem local e instrugdes que permitar ao interessado
comunicar-se, por via eletrénica ou telefdnica, coin o 6rgio ou entidade
detentora do sitio; ¢

VIIi - adotemn as inedidas necessdrias para garantir a acessibilidade
de conteddo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei o°
10.098/00, do ant. 9° da Convengio sobre os Dircitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n” 186/08 ¢ demais
normas técnicas oficiais ¢ legais aplicaveis.

Art. §° - Os COMPROMISSARIOS deverdio organizar, nos locais
cm que ofercca atendimento ao piblico, o recebimento de pedidos de
informagdo, que scrdo aceitos por qualquer meio legitimo, inclusive pela
internct, devendo conter a especificagido da informagio requerida ¢ a
comprovagdo da identidade do requerente, sem exigéncias que inviabilizem
ou dificultemn a solicitagdo.

1 - A administragdo publica municipal deverd dispor de fornmular-
os para a apresentagio de pedidos de acesso @ informagio, que também serdo
disponibilizados em scu sitio cletrénico oficial, cabendo 4 adininistragdo
direcionar o pedido ao oérgio ou autoridade responsavel.

I - Qs formularios conterdo campo para a identificagdo do
solicilante, com nome, documentos pessoais ¢ endercgo, se pessoa tisica,
ou razio social, dados cadasirais e enderego, se pessoa juridica, e poderdio
conter campos para outros dados, como telefone, correio eletrdnico,
cscolaridade, ocupagdo, tipo de instituicdo e drea de atuagdo.

[11 - O campo parta a formulagdo do pedido nio poderd conter
restrigbes indevidas, nem exigir os motives determinantes da solicitagdo
de informagdes de interesse piiblico. embora possa conter a recomenda-
¢io de que o pedido devera ser formulado de forma clara ¢ objetiva,
para facilitar seu atendtmento ¢ permitir resposta adequada.

Pardgrafo Unico. Apds o recchimento, o pedido de acesso a in-
formagio sera imediatamente encaminhado so orgdo ou a autoridade
responsdvel pela informagdo, que deverd autorizar ou conceder o acesso
imediato a informagio.

1 - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o 6rgio ou autori-
dade responsavel devera, no prazo méaximo de 20 {vinte) dias, prorrogavel
por dez dias mediante justificativa expressa, comn ciéncia do requerente:

a) comunicar data, local e modo para se realizar a consulla, efetuar
a reprodugdo ou obter a certidio;

b) indicar as razées de fato ou de direito da rccusa, total ou parcial,
do acesso pretendido, ou

¢) comunicar que ndo possul a informagdo, indicar, se for do scu
conhecimento, o orgdo ou a entidadc que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a csse Orgdo ou entidade, cientificando o interessado da
remessa do scu pedido de intormagdo.

il - Os COMPROMISSARIOS oferecerdio os meios para que o
proprio requercnte pesquise a informagdo de que necessitar, exccto a de
cardter emninentemente privado, asscgurada a seguranga e a protegio das
informagdes e o cumprimento da legislagio vigente.

111 - Caso a mnformagdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato mmpresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso uni-
versal, serdo mformados ao requerente, por escrito, o lugar ¢ a forma pela
qual se poderd consullar, obter ou reproduzir a referida informagao, fican-
do 0os COMPROMISSARIOS desonerados da obrigacdo de seu fornecimen-
to direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar
por si mesmo tais procedimentos.

IV - Quando for negado o acesso, por se tratar de informagio
tolal ou parcialinente sigilosa, serd disponibilizada para o requerente o
inteiro teor da decisio, por certiddo ou copia, devendo ser cientificado da
possibilidade de recurso, dos prazos ¢ condighes para a sua nterposicio e
indicada a autoridade competente para a sua apreciagio,

Art. 6° - O servigo de busca ¢ fornccimento da informagio &
gratuito, salvo nas hipdteses de reprodugido de documnentos pelo dérgio ou
entidade publica consuitada, situagiio cm que podera ser cobrado exclusi-
vamente ¢ valor necessario ao ressarcimento do custe dos servigos ¢ dos
materiais utilizados.

Pardgrafo dnico, Iistd isento de ressarcir os custos previstos no
caput todo aquele cuja situagio econbmica n3o lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da
Lei Federal n® 7.115/83.

Art. 7° - Quando se matar de acesso a informagio comida em docu-
mento cuja manipulagio possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida
a consulta de copia, com certificagdo de que esta confere com o original,

Paragrato inico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas € sob supervisdo de servi-
dor publico, a reprodugio scja feita por outro meio que nio ponha em
risco a conserva¢do do documento original.

Art. 8° - Os COMPROMISSARIOS se comprommetemn a crir wna estru-
tura organizacional para analisar as decsdes que indeferrem o acesso . mfbnnagio
ou s razixs da negativa de acesso estardo sujeilds a recurso No prazo.

Art. 9°- [ expressamente vedado & Administragdo exigir que
scjam declarados os motivos determinantes da solicitagio de informagio
de interesse publico.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAQOFS DO COMPROMITENTE

Art. 10 - O Ministério Piblico, por mtermédio da Promotoria de
Justiga signataria, deverd acompanhar ¢ fiscalizar o devido eumprimento
do presente Terimo de Ajustamento de Conduta.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

Art. 11 - Os COMPROMISSARIOS devem se adaptar aos termos
do presente Termo de Ajuste de Condutas até a data de 4 de julho de 2016.

Paragrafo unico. O presente TERMO DE AJUSTAMENTO
DE CONDUTA terd validade até a entrada em vigor de lei municipal
regulamentando o acesso-a informagoes.

CLAUSI‘LA QUARTA - DO DESCUMPRIMENTO

Art. 12 - O ndo cumprimento do disposto neste Termo de
Ajustamento de Conduta impde aos COMPROMISSARIOS multa dii-
ria no valor de R$ 10.000,00 (dez mal reais), a ser revertida em favor do
Fundo Nacional de Direitos Difusos.
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Paragrafo tnico, Sem prejuizo da multa retro ajustada os
COMPROMISSARIOS declaram fer plena ciéneia de que a ndo adogio das
medidas ora ajustadas no prazo convencionado configurara a pratica de ato
de improbidade administrativa (art. 11, 11, da Lei Federal n* 8.429/92),

CLAUSULA QUINTA - DA EFICACIA

Art. 13 - O presente Termo tem eficicia de titulo executivo
extrajudicial. podendo ser executado imediatumente apds a comprovagio
do inadimplemento, independente de notificagio.

)

Por estarem justos ¢ compromissados, firmain o presente instru-
mento em trés vias de 1gual tcor ¢ torma para que assim produza os seus
efeios legais.

\itorino Fremre. MA, 4 de feverero de 2016,

FABIO MURILO DA SIIVA PORTELA
Promotor de Justiga

RICARDO ALMEIDA MIRANDA
Prefeito

REFERENCIA: NOTICIA DE FATO N° 01/2016 - 1'PIVF
TERMO DE COMPROMISSO AJUSTAMENTO DE CONDUTA

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO,
representado por seu Promator de Tustiga titular da " Promotoria de
Justiga de Vitormo I'reire. Dr Fabio Murilo da Silva Portela, com supedanco
no art. 5", §6", da Lei Federal n" 7.347 85, doravante denominado
COMPROMITENTE, a Preleitura Municipal de Brejo de Areia MA, re-
presentado pelo S Preleita [Ludmila Almeida Silva Miranda. doravante
denominados COMPROMISSARIOS, celebram o presente TERMQ DE
AJUSTAMENTO DE CONDUTA, nos seguintes termos:

CONSIDERANDO que Constituigio Federal elegeu como prin-
ciptos nortcadores da Administragao Publica a publicidade ¢ a momalidade
(art. 37, caput);

CONSIDERANDO que a et de Acesso a Infonmagio (1.ei Fede-
ral n” 12.527 11). que dispde sobre o acesso a informagoes previsto no
mciso XXX do caput do art. 5%, no incwo [ do § 3" do art. 37 ¢ no § 2" do
art. 216 a Constituigiio Federal ¢ da outras providéncas. aplica-se a todos
os poderes dos entes federados, o que vincula o poder executivo e kegislativo
municipal, por disposigdo expressa de seu ant. 19, paragrafo dnico. 1;

CONSIDERANDO que a refenida Lei ¢ de vital importincia
para a concretizagdo do direito constitucional de acesso & informagdo,
pelo qual deve zelar o Minisrio Publico, no ¢curnprimento de seu dever de
defender a ordem juridica, o regime democritico ¢ 0§ interesses sociais e
individuais indisponiveis:

RESOLVE:M celebrar o presente TERMO DE AJUSTAMENTO
DE CONDUTA nos seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA-DAS OBRIGACOES ASSUMIDAS
PELOS COMPROMISSARIOS:

Art 1° - A Prefeitura Municipal ¢ a Camara de Vereadores de Brejo de
Arem se compronrtein a assegirar as pessoas naturais ¢ juridicas o diredlo de
acesso a4 momuagdo, que sera prestida modrme procediomentos obpetivos ¢ dgeis,
de forma transparente, clra e em Inguagen de facil compreensdyo, observados os
principios da adminisiragdo publica, da inviolabilidade da vida privada e da
intismdade ¢ as diretrizes previstas na lei Federal n® 12.527:11.

Art. 2° - Os compromissirios deverio assegurar a:

I - gestio wansparente da informagio, propiciando amplo acesso
a cla ¢ sua divulgagio;

Il - protegdo da informagio, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade ¢ integridade: ¢

[T - protegio da informagdo sigilosa ¢ da informagio pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade ¢ eventual
restrigdo de acesso.

Art 3¢ - Os COMPROMISSARIOS deverdo dispomibitizir ¢in seu sitio
elelronico em campos ficilinente acessiveis, sem necessidade de cadastro pré-
vio, ¢ em linguagem de facil compreensio, mformagdes de interesse coketivo au
geral que produzam ou tenham sob sua responsabilidade, dentre clis:

I - registro das competéncias ¢ estrutura organizacional, endere-
cos ¢ telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao
publico, bem como enderegos de correio eletrdnico (e-mail) funcional da
gestdo publica dos respectivos poderes:

Il - informagdes concernentes a contratagdes em geral, procedimen-
tos Jcitatonos, inclusive os respectivos editais ¢ resultados, procedimentos de
dispensa e de nextgibilidade de licitagio. bem como a todos os contratos,
respectivos aditivos e convénios celebrados;

11i - or¢amento da institui¢io, com a descrigdo e registros de
quaisqucr repasses ou transferéneias de recwrsos financeiros, de receitas
auferidas e despesas realizadas;

1V - remuneragdo e proventos percebidos por todos os agentes
politicos (prefeito e vercadores) ¢ scrvideres ativos. inativos. pensionis-
las e colaboradores do orgio, mcluindo-se as indenizagoes e outros vakwes
pagos a qualquer titulo, bem como os descontos legais;

V' - relacdo dos servidores que se encontram afastados para
exercicio de fungdes em outras orgdos da Administragao Publica;

V] - o detalhamento dos gastos efetwados com a depominada “ver-
ba indenizatéria”, disponibilizando no sitio eletrdnico dos compromissirios
as nolas fiscuis dos servigos, inclusive de publicidade, compras, alicnagoes ¢
locagdes de responsabilidade de cada Deputado Estadual;

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1°- As informagdes referidas nesta cliusuly deverio ser atualizadas
e publicadas mensalmente, até o dltimo dia atil do més subsequente ao do
recebimento da remuneragiio ou gasto realizado.

§ 2°- A divulgagio das remuneragdes individualizadas dos scrvidores
dos COMPROMISSARIOS,

Art. 4° - O sitos eletrdnicos dos COMPROMISSARIOS deverdio
ser adaptados para que, obrigatoriamente:

[ - contenha ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o
acesso a informagiao de forma objetiva, transparente. clara e em
linguagem de facil compreensio;

II - possibilite a gravagio de relatdrios em diversos [ortnatos
eletrdnicos, preferencialimente abertos ¢ ndo proprictarios, tais coma
planilhas e texto, de modoe a facilitar a andlise das informagdes;

1 - possibilitern 0 acesso automatizado por sistemas externos
cm formatos abertos, estruturados e legiveils por maquina:

IV - divulguern em detalhes, resguardados aqueles necessarios pira
scguranga dos sistemas informatizados, os formatos utilizados para
estrutura¢io da informagio;

V - garantam a autenticidade e a integridade das informagaes
disponiveis para acesso;

VI - mantenham constanteinente atualizadas as informagdces
disponiveis para acesso;
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VII - indiquem local ¢ instrugdes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via cletrdnica ou telefonica, com o érgdo ou entidade
detentora do sitio; e

VIII - adotem as medidas necessarias para garantir a acessibihdade
de conteado para pessoas com deficiéneia, nos termos do art. 17 da Lei of
10.098:/00, do art. 9" da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n® [86/08 ¢ demais
normas técnicas oficiats ¢ legais aplicaveis.

ArL 5° - Os COMPROMISSARIOS deverdo organizar, nos kocais em
que ofereca atendimento ao piblico, o recebimento de podidos de informagio,
que serio aceios por qualquer mewo kegitimo, inclusive pela internet, devendo
conter a especificagao da mfoonagio nequerida ¢ a comprovagio da identidade
do requerenie. sem exigéneias que inviabilizem ou dificuliem a soliilagao.

I - A administragdo publica municipat deverd dispor de formuldri-
os para a apresentigdo de pedidos de acesso a infortnagio, que também serdo
disponibilizados cm seu sitio eletrdnico oficial, cabendo a administragao
direcionar o pedido ao drgio ou autoridade responsavel.

Il - Os formularios conter2o campo para a identiticagiio do
solicitante, com nome, documentos pessoais e enderego, se pessoa fisica,
ou razdo social, dados cadastrais ¢ enderego. se pessoa juridica, ¢ poderio
conter campos para outros dados, como telefone, correio eletrénico,
escolaridade, ocupagdo, tipo de instituigdo e arca de atuacao.

[11 - O campo para a tormulagdo do pedido ndo podera conter
restrigdes indevidas. nemn exigir os motivos determinantes da solicitagiio
de informagdes de interesse publico. embora possa conter a recomenda-
¢do de que o pedido deverd ser formulado de Jorma clara ¢ objetiva, para
tacilitar scu atendimento ¢ permitir resposta adequada.

Paragrafo Unico. Apos o recebimento, o pedido de acesso a informagio
sera imedutamente encaminhado ao orgio ou a awtoridade responsiavel pela
nformagio, que deverd autorizar ou conceder o acesso imediato a infonnagio.

1 - Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, o drgéo ou
autoridade responsavel deverd, no prazo maxino de 20 (vinte) dias, promo-
gavel por dez dias mediante justificativa expressa, com ciéneia do requerente:

a) comunicar data. local e modo para se realizar a consulta, efetuar

a reprodugdo ou obter a certidio;

b) indicar as razdes de fate ou de direite da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido, ou

¢) comunicar que nao possui a informagdo, indicar, sc¢ for do scu
conhecimento. o drgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse orgao ou.entidade, cientificando o interessado da
remessa do seu pedido de informagdo.

11 - Os COMPROMISSARIOS oferecerdo os meios para que o
proprio requerente pesquise a informagdo de que necessitar, exceto a de
cardter eminentemente privado. assegurada a seguranga ¢ a protegio das
informagdes ¢ o cumprimento da legislagido vigente.

111 - Caso a informagao solicitada estefa disponivel ao pablico emn
formato impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso uni-
versal, serdo mformados ao requerente. por escrito, o lugar ¢ a forma pela
qual se poderd consuliar. obter ou reproduzir a referida informagao, fican-
do os COMPROMISSARIOS desonerados da obrigagio de seu fornecimen-
to direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar
por si mesmo tais procedimentos.

IV - Quando for negado o acesso, por sc tratar de informagio
total ou parcialmente sigilosa, serd disponibilizada para o requerente o
intemro teor da decisdo, por certidao ou copia, devendo ser cientificado da
possibilidade de recurso, dos prazos ¢ condigdes para a4 sua interposigiio ¢
indicada a autoridade competente para a sua apreciagio.

Art. 6° - O servigo de busca e fornecimento da informagio é
gratuito, salvo nas hipéteses de reproducao de documentos pelo érgao ou
entidade puablica consultada, situagio em que poderd ser cobrado exclusi-
vamente o valor necessirio ao ressarcinento do custo dos servigos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo tnico. Estd isento de ressarcir o8 custos previstos no
caput todo aquele cuja situagldo econdémica nio lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia. declarada nos termos da
Lei Federal n* 7.115/83,

Art 7° - Quando s¢ tratar de acesso a informagao contxda em docu
mento cuja manipulagio possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida
a consulta de copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

/

Parigrato Gnico. Na unpossibilidade de obtengdo de cépias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas ¢ sob supervisio de servi-
dor publico, a reprodugio seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a conservagdo do documento original.

Art. 8° - Os COMPROMISSARIOS se comprometem a criar wma estru-
tura organizcional para ambsar as decsdes que indeferem o acesso a infymugio
ou ds razbes da negativa de acesso eSO sUjelas 4 reewso Do prazo.

Art. 9° - b expressamente vedado a Administragio exigir que
sejam declrados os motivos determinantes da solicitagio de mformagao
de nteresse puablico.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO COMPROMITENTE

Art, 10 - O Ministério Pablico, por intermédio da Promotoria de
Justica signatdria, deverd acompanhar e fiscalizar o devido cumprimento
do presente Termo de Ajustamento de Conduta.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

Art. 11 - Os COMPROMISSARIOS devern se adaptar aos termos
do presente Termo de Ajuste de Condutas até a data de 4 de julho de 2016.

Pardgralo unico. O presente TERMO DE AJUSTAMENT(O DE
CONDUTA terd validade até a entrada em vigor de lei municipal
regulamentando o acesso a inforinagdes.

CLAUSULA QUARTA - DO DESCUMPRIMENTO

Art. 12 - O rdo cumprimento do disposto neste ‘Termo de Ajus-
tamento de Conduta impde aos COMPROMISSARIOS multa diaria no
valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais), a ser revertida em favor do Fundo
Nacional de Direitos Difusos.

Paragrafo fnico, Sem prejuizo da multa retro ajustada os
COMPROMISSARIOS declaram ter plena ciéncia de que a nao adogdo das
medidas ora ajustadas no prazo convencionado configward a pratica de ato
de unprobidade administrativa (art. 11, [I, da Lei Federal n° 8.429/92).

CLAUSULA QUINTA - DA EFICACIA

Art. 13 - O presente ‘Termo tem cficacia de titulo exccutivo
extrajudicial, podendo ser executado imediatamente apos a cosmprovagio
do madimplemento, independente de notificagio.

Por estarem justos e compromissados, firmam o presente instru-
mento em tds vias de igual teor ¢ forma para que assiin produza os seus
efeitos legais.

Vitorino Freire'MA, 4 de feverciro de 2016.

FABIO MURILO DA SILVA P()R'i'EL:\
Promotor de Justica

RICARDO ALMEIDA MIRANDA
Prefeito




